SHARP 


デジタルフルカラー複合機 

かんたん操作ガイド 


お名： MX-4110FN 
MX-41 11 FN 
MX-5110FN 
MX-5111FN 


おほいになる前に 

本機のはたらき、原稿や用紙のセ、ソ 
卜方法などじついて 


コピー 

コピー機能の使いかた 


プ U ン ター 

プリンター機能の使いかた 


フアクス 

ファクス機能の使いかた 


スキャナー 

スキャナー機能の使いかた 


ドキュメントフアイリング 

データを八ードデイスクじ保をし 
て利用する機能について 


設定モード 

本機をより使いやすくするための 
設定じついて 


本書は、いつでも見ることができる所に 
必ず保管してください。 


困つたとをは 

よくあるご質問と紙づまりの対処 
まじついて 

















取扱説明書の種類と見かた 


本機には印刷物の取扱説明書と、 PDF 形式や HTML 形式、および本体組み込みの取扱説明書がが属しています。 

EP 刷物の取扱説明書 


各部のなまえや使いかたを知りたい 
用紙を補給したい 

お使いになる前に （9 ページ） 

_ コピーしたし"' 

コピー (37 ぺージ） 


プリントしたい 

プリンター (71 ぺージ） 


i 裏 



ファクス送信したい 

ファクス （89 ページ） 


I ^ ~ » ス丰ヤンしたイメージを送信したし"' 

结产言インターネ、ソト Fax を利用したい 

ス丰ヤナー(111ぺージ） 


aS 


一^ド幸ユメントフアイリングとは？ 
II その使いかたは？ 



ド夺ュメントフアイリング （133 ページ） 

設定モードとは？ 

設定モード （143 ページ） 

よくあるご質問と紙づまりについて 

困ったときは （147 ページ） 


かんたん操作ガイド 


(本書） 



本機で使用できる機能をわか 
りやす <1冊にまとめた取扱説 
明書です。 

本書はよく使用される機能を中 
ムに説明しています。特別機能 
やトラブルの対処まなど、さら 
に詳細な使用方まについては 
HTML 形式の取扱説明書を参照し 
てください。 



操作の前にお読みください 

クイックガイド 



ソフトウェア 
セットアップガイド 


大切なを意事項をはじめ、本機の各部 プリンタードライバーやスキャナードライバー 

のなまえや操作の流れや仕様じついて。 のインストールちまじついて。 

「ソフトウェア CD - R (1」 に収録されています。 

































操作ガイド 


本機で使用できる機能じついての詳細な説明は、取扱説明書「操作ガイド」じあります C 
「操作ガイド」の表示方法は2とおりあります。 


操作ガイド（総台） 

本機からつンピュータ ー( こ夕'ウン □- 
ドして見ることができます。帅 eb 
ブラウザーを使って表示します。 


を6に 
詳し< 




操作ガイド（組み込み） 

本機タッチパネルの操作ガイドの 
アイコン（或や 0) をタップ※ 
すると見ることができまず。 

r タッチパネルの操作のしかた」 
を参照してください。 


I 'コ•施& 谐 

トキユメン 
フアイリン: 

デニ 卖祇 黯! 


ちを 

1 が月 

饭巧巧ガイド 

本禪で情用でき 


本機の Iteb ページから操作ガイドをダウン□ー ドします。 

ダウン□ードの方まじついては、「「操作ガイド（総合）」をダウン□一 
ドして表示する」 （3 ページ）を参照してください。 


操作ガイドの上手な使いかた 

「操作の方法」タブ(こは、モード別(こ項目を表示しています。 

「便利な機能の紹介」タブじは、目的別に項目を表示しています。「コピーをよ 
く使うので用紙の使用量を減らしたい」というような、目的別の視点から説明ペー 
ジへジャンプすることができます。用途に応じて使い分けてください。 



操作ガイドの記載内容はじ(下のとおりです。 


モード別 


その他 


广コピー 
r ファクス 
广 イメージ送信 
广 ド丰ユメントファイリング 
广 プリンター 


广 共通の操作 
r 設定モード 
广 困ったとさは 
广付録 


《当商品は日本国内向けであり、日本語じ(かの説明書はありません。 

This model is designed exclusively for Japan , with manuals in Japanese only . 



































■ p アドレスの確認方法 


I P アドレスは本機から全設定リストをプリントして確認できます。 

1[ホーム画面]ボタンを押ず 

ホーム画面が表示されます。 A 


2殿赶丰一をタップずる 

設定モード画面が表示されます。 



> 


3タッチパネルで設定ずる 

(1) [システム設定]夺一をタップずる 


(2) [データリストプリント]夺一をタップずる 


(3) r 全設定リスト」の脚刷巧一をタップずる 

全設定リストがプリントされます。 

プリントされたリストで、 IP アドレスが確認できます。 




I トップぺージ 


I 管理をログイン] 


1圈 


|[^シス テム設定I ], 


省エネルギー設定 


-mail アラート/ステー 


わキュリティ段:定 


シリアル番号： 
名称： 

製品名： 

設 S 場巧： 

現在のステータス： 
メモ： 


オンライ: 
ホ設定 


このぺージの巧頭へ A 


國 
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本機の Web ヴ ー y V —へのアクセス方法 


本機がネットワークに接続されているときは、コンピューターの Web ブラウザーから本機の内蔵 Web サーバー(こ 
アクセスできまず。 


Web ページを表示ずる 

本機に内蔵の Web ヴーノ（一にアクセスして Web 
ページを表示ずる 

本機と同じネットワーク上のコンピューターの 
Web ブラウザーを起動して、本機の IP アドレスを 
入力ずる 

推奨 Web ブラウザー 

Internet Explorer : 6.0じ(上 ( Windows ®) 

Netscape Navigator : 9 ( Windows ⑩） 

Firefox : 3.6 ii (上 ( Windows ®) 

Safari : 4. U ソ上 ( Macintosh ) 

推奨 Flash Player 8 じ(上 

Web ページが表示されます。 

本機の設定じよっては、ユーザー認証を受けないと 
Web ページが表示されない場合があります。認証を受 
けるときに必要じなるパスワードなどの情報じついて 
は本機の管理者にご確認ください。 

r 操作ガイド（総合) J をダウン□ードして表示ずる 

r 操作ガイド（総合) J をダウン□ードする 

Web ページから本機のより詳細な取扱説明書「操作ガイド（總合)」をダウン□ードします。 


S ミ白のベー ジ - Windows Internet Explorer 

ft 192.168 .1.28 j 


な なお空白のぺージ i 




(1) 本機の Web ページを表示し、メニューの[取扱説 
明書のダウン □ —ド]をクリックする 


(2) ダウン□-ドしたい言語を選択ずる 


(3) [ダウン□-ド]ボタンをクリックずる 

「操作ガイド（総合)」がダウン□ー ドされます。 


テムぶ’な）の米国ならむ;に化 

►ジョブロヴ 
► iz キュ U ティ設走 
でカスさム U ンク 

こ:巧な i が月まのザウンロード ]( 1 ) 


がウンロードする巧な目が月まを遇巧してくださ U 
ザウンロードする言語： 


をを 


fs 本語 v 1 

(2) 一 


货巧巧がイド本で巧用できる碟おについて註細こ目が月した 



ちを 或巧 _ 

處巧けガイド本 j 裴で巧巧できる概組こつ L 巧註細こ i が月した 

「ザウンロード (0) J(3) 
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ダウン□ードした r 操作ガイド（総合) J を展開ずる 

ダウン□ー ドした直後の「操作ガイド（總合)」は圧縮された状態のため、展開が必要です。 

ここでは 、 Windows Vis ねで標準で搭載されている機能を使って、ファイルを展開する手順を例に説明してい 
ます。 


(1) ダウン□ー ドしたフオルダーを表示ずる 

ダウン□ー ドした「操作ガイド（総合)」が表示されま 
す。 


(2) ダウン□-ドした r 操作ガイド（総合）」（例では 
「 mx 曰1 IXJcLope 」） をちクリックし、「ずべて 
展開」を選おずる 

「操作ガイド（総合）」は、お使いのモデル名や言語に 
よリファイルをがかわります。 MX -5110 FN 日本語を 
ダウン□-ドした場合は、 rmx 511 X _ jp _ ope 」 （こなり 
ます。メニューじ「すべて展開」が S 示されていない 
ときは、一般のアプリケーションソフトを使って、「操 
作ガイド（総合)」を展開してください。 

《 Macintosh をお使いの場合は、「操作ガイド（總合)」 
をダブルクリ、ソクしてください。 


(3) [完了時に展開されたファイルを表示ずる]チエッ 
クボックスがを]になっていることを確認ずる 

(4) 解凍先を確認し、[展開]ボタンをクリックずる 

「操作ガイド（総合)」が展開されます。 




Q ) jfi 店な口 IP 胸:)フォの届巧 

ioi 

ち閱巧の适巧とフアイ J しのち巧 

つマイ II ぶ 下 ■のつサ II ぶ ir 居 巧する f 口： 

1 C:«Jse。％ 0000000 (め ownloads¥mx511X_jp_ope - を廣脚… J 

1 因完了谢こ展巧されたファイルを表示する脚 ■ 


(3) 


1 1旧8 旧 1 f 1キでル J 
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展開した r 操作ガイド（総合) J を表示ずる 


(1) 展開した「操作ガイド（総合)」フオルダー（例で 
は 「 mx 日11 XJp _ opeJ フオルダー）をダブルク 
リックずる 

フォルダーの内容が表示されます。 


(2)「 index 」 をダブルクリックずる 

「操作ガイド（総合)」が表示されまず。 





お使いの Web ブラウザーじよっては、情報バーやダイア□グボックスじよる警告メッセージが表示され、 
セキュリティー保護(こよる表示制限が行われることがありまず。 

この場合、お使いの Web ブラウザーの表示制限を解除してください。制限が解除するまで、「操作ガイド 
(総合)」は正しく表示されません。 

詳しくは、お使いの Web ブラウザーのヘルプファイルなどをご覧いただくか、 Web ブラウザーのメーカー 
(こお問い合わせ < ださい。 
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プリンター編 


プリントのしかた . 72 
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濃度を変えて送信ずる . 9曰 
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受信したファクスのデータを転送ずる（受信転送) . 99 

便利なダイヤルについて . 100 

同じ原稿を複数の相手にまとめて送信ずる（順次同報送信） . 103 
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ス夺ヤナーモードの基本画面について . 113 

ス夺ヤンのしかた . 114 

送信を中止する . 116 

濃度と原稿種類を変えて送信する . 117 

解像度を変えて送信ずる . 118 

ファイルのフォーマットを変えて送信ずる . 119 
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ドキュメントフアイ IJ ング編 


ド夺ユメントファイリングについて . 134 

かんたんにデータを保存ずる（自動一時保存) . 136 

情報をつけてデータを保存ずる（ファイリング） . 138 

原稿データの保存だけを巧う（ス夺ャン保存) . 140 

保存したファイルをプリントずる . 141 

設定モード編 

設定モードについて . 144 

困つたとをは 

よくあるご質問 . 148 

不定形サイズの原稿をコピーするには .. 148 

郵便はがきや封筒にプリントするには .. 149 

プリントジョブの用紙サイズを変更するには .. 150 

ファクス受信時の日¥出音が大きすざるのですが .. 151 

本機の通信記録を確認したいのですが .. 151 

紙づまりのが応 . 1曰2 





















お使いになる前に 


本機とその周辺装置のなまえやはたらき、原稿のセ、ソト方まや用紙の補給 
方法など、全般に共通することが6じついて説明しています。 


►さ部のなまえとはた5き . 10 

►操作パネルについて . 12 

►タッチパネルを上手に使うには . 13 

► プレビュー画面について . 15 

►本機の状態を知る . 18 


►アドレス帳について .SO 

► 本機のタッチパネルを使ったウェブブラウジングについて .... 27 

► 本機の ECO 機能について .S8 

► ユーザー認証について .S9 

► 原稿のセットのしかた . 30 

► トレイの用紙を変更する . 31 
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( 5 ) 

(1) 排紙トレイ(センタートレイ） 

プリントした用紙を排化します。 

(2) キーボード※ 

タッチパネルに表示されるソフト丰ーボードの代わ 
りとして使用します。使わないときは操作パネル下部 
に収納します。 

(3) 主電源ランプ 

本機の主電源スイ、ソチが "I "の位置のときに点灯し 
よ^ 〇 

(4) 電源ボタン 

本機の電源を入れる、または切るときに使用します。 

(5) ま電源スイッチ 

本機の電源を入れるときに使用します。ファクスやイ 
ンターネット Fax を使用するときは常に "I "の位置 
にします。 

(目）ヴドルフィニッシャー（大容量)※ 

用紙にステープルしたり巧り曲げ処理を行います。パ 
ンチユニ、ソトを装着するとパンチ穴をあけられます。 

(7) 原稿自動送り装置 

セットした原稿を自動で送り化して、連続して読み込 
みます 0 原稿の裏と表を同時に読み込みます 0 

(8) 原稿セット台 

原稿自動送り装置を使うときは、ここに原稿をセット 
します。 

(9) 操作パネル 

[電源]ボタンや[節電]ボタン/ランプ、[ホーム画面〕ボ 
タン、主電源ランプ、ファクス受信ランプ、タッチパ 
ネルがあります。タツチパネルでを機能を操作しまず。 


(10) ちトレイ 

必要に応じて用紙をこのトレイに排紙するようじ設 
をします。ファクスやインターネツト Fax などの受信 
原稿をここに排紙するようじ設定すると、コピー時の 
排紙と分けられます0 

(11) フイニツシャー※ 

用紙をステープルします。パンチユニットを装着する 
とパンチ穴をあけられます。 

(12) 中継ユニット※ 

プリントした用紙をサドルフイニ、ソシャーに送る、本 
機とサドルフイニ、ソシャーを中継する装置です。 

(13) 手差しトレイ 

手差しで給紙するときじ、ここから用紙を挿入しまず。 

(14) 前カバー 

主電源スイ、ソチを ON/OFF するときや、トナーカー 
トリツジを交換するときなどに開きます。 

(15) トレイ5(大容量給紙トレイ装着時)※ 

用紙を収納します。用紙が最大4000枚 (64 g / m 2 ) 入り 
ます。 

(16) トレイ1 

用紙を収納します。用紙が最大 550 枚 ( 64 g/m 2 ) 入り 

よ';^ 〇 

(17) トレイ2 

用紙を収納します。用紙が最大 550 枚 ( 64 g/m 2 ) 入り 
ます。 

(18) トレイ 3(2 段給紙デスク装着時)※ 

用紙を収納します。用紙が最大 550 枚 ( 64 g/m 2 ) 入り 
よ':^ 〇 

( 1 9) トレイ 4(2 段給紙デスク装着時)※ 

用紙を収納します。用紙が最大 550 枚 ( 64 g/m 2 ) 入り 
ます。 


※周辺装置です。詳細は、操作ガイド「共通の操作」の「周辺装置じついて」を参照して<ださい。 

_ J 


各部のなまえとはた6を 
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(20) フイニツシヤー（大容量)※ 

用紙をステープルします。パンチユニットを装着す 
るとパンチ穴をあけられます。 



(21) サドルフイニツシヤー※ 

用紙をステープル、紙巧りします。パンチユニットを 
装着するとパンチ穴をあけられます。 


( 22 ) ( 8 )( 23 )( 24 ) 


( 22 ) ( 8 ) ( 24 ) 


( 25 ) 





(22) 原稿ガイド 

原稿を正しく読み取るためのガイドです。セットした 
原稿サイズの幅に合わせます。 

(23) 原稿出紙部 

読み取りを終了した原稿が化てきます。 

(24) USB コネクター（タイプ A ) 

本機に US 目メモリーなどの USB 機器を接続して使用 
します。 


(25) 原稿サイズ検知板 

原稿台(ガラス面)にセットした原稿のサイズを檢知 
する装置です。 

(2 目)原稿読み取り部 

原稿送り装置にセットした原稿は、ここで読み取られ 
ます。 

(27) 原稿台(ガラス風 

厚手の原稿や本など、原稿自動送り装置にセツトでき 
ない原稿を読み) A むときじ使います。 


※周辺装置です。詳細は、操作ガイド「共通の操作」の「周辺装置じついて」を参照して<ださい。 
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操作パネルについて 


(1) (2) (3) (4) 



(1) タッチパネル 

液晶画面にメ 、ソ セージや丰一が表示されます。 

丰一を指でタップしてさまざまな操作を行います。 

(2) ま電源ランプ 

本機の主電源スイ、ソチが" I "の位置のときに点灯し 
ます。 

(3) [電源]ボタン 

本機の電源を入れる、または切るとき(こ使用します。 


(4) [節電]ボタン/ランプ 

本機を節電状態にするときじ使用します。オートパ 
ワーシャットオフモード時には[節電]ボタンが点滅 
します。 

(5) [ホーム画面]ボタン 

タッチパネルにホーム画面を表示します。 

(6) ファクス受信ランプ 

ファクスやインターネット Fax データ受信をお a ら 
せするランプです。 


操作パネルの巧度を変えるには 


操作ノ ネルは角度を変えることができます。 

操作パネルの稼動部分を左(こスライドしながら、 
タッチパネルの見やすい角度(こ調整してください。 
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タッチ! V " ネルを上手に巧うには 


ホーム画面にごいて 

タッチパネルじは、はじめにホーム画面が表示されます。 

ホーム画面上じあるアイコンをタップすると、それぞれのモードの基本画面が表示されます。 

どの画面が表示されていても、操作パネルの[ホーム画面〕ボタンを押すと、この画面に戻ることができます。 
ホーム画面の色や表示されているアイコンは、変更することができまず。 


モードを表示します。- 

タップすると、コピーモードやファクスモードなどの 
モードを切り替えることができます。 

□ - 

ス丰ヤンした原稿をプリントします。 


— E-mai I 

ス丰ヤンした原稿をメールに添付して送信します。 

- □ クインをを表 7]^ します0 

-ファクス 

ス丰ヤンした原稿を電話回線経由で送信します。 


ドキュメントフアイリング- 

ス丰ヤンした原稿をデータ保をします。 
保ちしたデータを編集したり、再操作 
したりします。 


スク□ール領域- 

1ページあたり最大18個、全ペー 
ジで最大60個のアイコンが表示 
されます。 

表示されていないアイコンは画 
面を横スク□ールして表示でき 
ます。 

固定領域- 

最大10個のアイコンが常に表示 
されます。 


づ 


卜 


r 氏 


ジョブじ(外の本機の状態をアイコンで表示します。 

,_実行中または待機中のジョブを 

表71^します。 
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□ 


心 


操作ガイド- 

本機を操作中にお困りの場合にご覧ください。 

設定モ-ド- 


Aa 

大きな文字 
モ ー h 


句/ 










FTP/Desktop 

ス丰ヤンした原稿を、指定した 
FTP サーバーのデイレクトリまた 
はネ、ソトワーク(こ接続されたコン 
ピューターの 指定 フォルダーに 送 
信します。 

共有フォルダー 

ス丰ヤンした原稿を Ullindows ネツ 
トワーク内に設定されたコン 
ピューターの共有フォルダー 
に送信します。 


ジョブ状況 

現在実行中のジョブの状ミ兄を確認します。 


ページ切り替え キー 

スク□ール領域の表示されていないページを見ることができます。 


使用目的や使用状況(こ応じたさまざまな設定をします。 


タッチ/ <ネルの操作のしかた 

本機のタッチパネルは、従来のシングルタップに加え、□ングタッチやフリック、スライドなどを行って操作し 
ます。 


タップ 

タッチした指をすぐに離します。 

丰一またはタブ、チェックボックス 
などを選ぶときに使います。 

フ U ック 

載''. 

プレビュー画像をスク□-ルすると 
きは、フリック（指ではじく）します。 

□ングタッチ 

丰一にタッチした指をすぐに離さ 
ず、少しのあいだタッチし続けます。 

スライド 

t 

於 

項目の多いリストを上下するとき 
は、スク□-ルバーをスライド（タッ 
チした指を滑らせる）します 0 

ドラッグ 

% が 

プレビュー表示中の原稿ページの入 
れ替えや削除をするときは、ドラ、ソ 
グ（タッチした指を任意の方向に滑 
らせる）します。 
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共通ずるキー操作について 

キー （タップ） 

( A ) タップして選択します。選択中の丰一は色が変わります。 

( B ) タップして、数字キー (1 0キー ) で数字を入力します。 

( C ) タップして値を増減します。□ングタッチすると、タッチを 
やめるまで値をすばやく変化させることができます。 

また、アクションパネルやテキストボックスの文字上で押し 
続ける（□ングタッチする）と、文字を吹き化して表示します。 

( D ) ^ にすると、設定が有効じなります。 

( E ) タップすると設定を確定して画面を閉じます。 

リスト(タップ、スライド、フリック） 

( A ) タップして選択します。選択中の項目は色が変わります。 

( B ) パーを上下にドラッグします。 

項目が画面に収まらないときに表示されます。 

( C ) キーの上で上下にフリ 、ソク します。項目が上下にスク□ール 
します 0 


スライダー（スライド） 

( A ) つまみを左ちじスライドします。 


タブ(タップ） 

( A ) をタブをタツプすると表示内容が切り替わります。 
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プレビュー画面について 


コピーやファクスなどの画面から原稿を読み込むときに〔プレビュー]キーをタップすると、プレビュー画面が表 
示されまず。 


te ; •■北- 





プレビュー画面は、仕上がり確認モードと編集モードがあります。 

仕上がり確認モードでは、読み込んだ原稿の機能設定後の仕上がりを確認できます。編集モードでは、ページを 
入れ替えたり、回転、削除などの編集を行うことができます。 

※原稿の分割や結合は、ドキュメントファイリングモードから行って<ださい。 

仕上がりお認モード 

コピーやファクスなどの画面から原稿を読み込むときに[プレビュー]キーをタップすると、仕上がり確認モード 
でプレビュー画面が表示されます。 


EPW と同時にをちする 

プログラム 

现巧の ■走 《■« す《 

—自の一時巧巧 

データ*一1 •度 Ci (存す《 



(4) 巧) 


(7) 


(3) 


(1) ぺージ表示 

読み a んだ原稿を表示します。フリックすることで、 
ページを移動できます。 

(2) スク□— ルバー 

スク □ールバーを ドラッグすると、 ページを移動でき 
ます。 

(3) [ページ移動]ボタン 

現在の表示ページ番号を表示します。 

タップすると数字キー （10 キー）が表示されます。移 
動したいページ番号を入力してください。 


(4) [編集モード切替]ボタン 

編集モードに切り替えます。 

(5) [倍率変更]ボタン 

表示倍率を変更します。 

(6) [表示回転]ボタン 

読み込んだ原稿をちまたは左に90度回転して表示し 
ます。（プレビュー画面のみ回転します。プリントじ 
は影響しません。） 

(7) [表示切替]ボタン 

1ページ表示、サムネイル表示、立体表示を切り替え 
ます。 
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表示を切り替えるには 

1ページ表示、サムネイル表示、立体表示を切り替えることができます。プレビュー画面を最初に表示すると、1 
ページ表示になっています。 


1ぺージ表巧 

をタップすると1ページ表示じなりまず。 

1ページを拡大して表示できるため、詳細な画像で確認でき 
ます。 


サムネイル表示 

區]をタップするとサムネイル表示じなります。 

一覧でページを表示するため、原稿全体を確認できます。 


立が表示 

g をタップずると立体表示(こなりまず。 

ページをめくるようじ表と裏のページを確認できます。 
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編集モード 

仕上がり確認モードで厘]をタップすると、編集モードを表示します。 
編集モードを終了する (こは、 〔編集終了〕丰一をタップします。 


( 2 ) ( 3 ) ( 4 ) ( 2 ) 



( 6 ) ( 7 )( 8 ) 


( 9 )( 10 ) ( 11 ) ( 12 ) ( 13 ) 


(1) ページ表示 

編集する原稿を表示します。フリックすることで、 
ページを移動できます。 

(2) [画像回転]ボタン 

画像を回転するときじドラッグします。 

(3) 章分け マー ク 

章分けが設定されている場合に表示されます。 

(4) 画像ドラッグ八ンドル 

画像を選択すると表示されます。ドラッグするとペー 
ジを移動できます。 

(5) アクションパネル 

選択したページに対して、削除、移動、180度回転、 
章分け設定/解除、白紙挿入、指定範囲消去のアク 
ションを行います。 

(目） [ Undo ] ボタン/ [ Redo ] ボタン 

ページ削除のみ rn [. ji が使用できまず。ページ 
削除後にが表示されます。 

0をタップすると、削除したページを元に戻します。 

をタップすると、0で元に戻したページを再び 
削除します。 

(7) [章分け]ボタン 

タップすると、選択したページに対して章分けが設定 
されます。 

章分けを設定すると、用紙を替えてプリントします。 
《次のデータは章分けできません。 

-ファクスやインターネット Fax のデータ 
-ファイル結合されたデータ 
-長尺原稿のデータ 


(8) [白紙挿入]ボタン 

白紙ページを挿入します。 

(9) [倍率変更]ボタン 

表示倍率を変更します。 

(10) [表示回転]ボタン 

読み込んだ原稿をちまたは左に90度回転して表示し 
ます。（プレビュー画面のみ回転します。プリントじ 
は影響しません。） 

(11) スク□— ルバー 

スク □ールバーを ドラッグすると、ページを移動しま 
す。 

(12) ロミ箱]ボタン 

ページ選択後、^をタップすると削除されます。 

(13) [編集終了]ボタン 

タップすると、編集モードを終了して仕上がり確認 
モードに戻ります。 


J 
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本機のが態を知る 


タッチパネルを操作して、ジョブ状況を確認したり、システム情報(イベント情報、メンテナンス情報)を確認す 
ることができます。 

ジョブが巧の確認 

ホーム画面の[ジョブ状況〕丰一をタップするか、各モード画面ち上じある[ジョブ状況〕キーをタップすると、ジョ 
ブ状況画面を表示します。 



(1) プリントやス丰ヤナーなどのモードを切り替えます。 

(2) 本体のイベント情報やメンテナンス情報を表示しま 
す。 

(3) をモードからジョブ状況を表示した場合は、元のジョ 
ブ画像に戻ります。 


(4) 選択したジヨブを操作できます。 

(5) モードごとのジョブ状況が表示されます。 

(6) 予約/実行中または完了のジョブの表示を切り替え 
ます。 
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システム情 ffi の巧認 

を画面ち上(こある D をタップすると、システム情報画面を表示します。 


巧 ホ-ム 


'懼 、、ん 

コピー E-Mail ファクス 

因園 

祖 S 矣ぉォルダ- 7ルス帳斯ぉ 

Aa % Sfc 

賴麵 ホ 胎 誦定 

ai j 

FTP/DesktoD X 

圆^ 

^ スキヤン保を 

遂讀 

巧な Wfi ブヨブが巧 

09:47 


システム情報画面は、イベント情報とメンテナンス情報が表示されていまず。タブをタップして表示を切り替え 
ます。 


イベント情報 

イベント情報を表示します。表示されているキーをタップす 
ると、表示内容に応じた画面が表示されます。 



メンテナンス情報 

本機のメンテナンスじ関ずる情報が、規定のコードで表示さ 
れます。 
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アドレス帳について 


ファクスや E - mail 送信などの画面から[アドレス帳〕丰一をタップすると、アドレス帳画面が表示されます。 



ii«A I ファクスま号を入力してください 


■(お送つを巧巧か5 




_ ■(巧送つ: 
Q 選巧する 


巧 

«化サイブ 巧«サイブ 

E 目 Btr P 目曲 


ホ g 看号で曲び出す 


m ^^ファクス巧巧ヒ 
Aflk 目じ面•でを S する 
1■ ぶ Jll - 持巧な 

••に Hgf 

固 


p ファクス 


a つ mi j[ 


技 


い DDD DDD 


CCC CCC 


EEE EEE 


百 , FFF FFF 


い GGG GGG 


J た HHH HHH 


□ III III 


i i JJJ JJJ 


I カテゴリーで 
I 巧 y 込む 


琴技 D 


アドレス帳じは、「連絡先」と、「グループ」を登録できます。 

連絡先じは、ファクス、 E - mail 、 インターネット Fax 、 ダイレクト SMTP など、複数の宛先を登録できます。 
「連絡先」じ登録された宛先や、直接入力した宛先などを「グループ」として登録すると、グループを指定する 
だけで、かんたんじ複数の宛先に送信ができます。 


アドレス帳 

連給先：山田さん 

宛先 1 yamada@sharp.co.jp 


宛先 2 06-1234-1234 


連給先：鈴木さん 

宛先 1 suzuki@sharp.co.jp 


宛先 2 ¥¥suzuki_smb 
宛先 3| 192.168 .0. XXX 


グループ宛先： X プ□ジェクトメンバー 


宛先 1 yafiiada@sharp.co.jp 


宛先 2 suzuki@sharp.co.jp 


宛先 3 yoshi da@sha rp.co.jp 


宛先 4 ¥¥X-PJ_sfiib 
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アドレス帳画面 

アドレス帳は、ファクスや E - mail 、 インターネ、ソト Fax などをイメージ送信モードの基本画面で〔アドレス帳〕キー 
をタップして表示しまず。ホーム画面の〔アドレス帳]キーからでも表示できます。登録した「連絡先」と「グルー 
プ」は、50音ネ矣索や、条件を選んで絞り込みお索ができまず。 

ファクスモードから表示したときはファクスの宛先のみが表示され、 E - mail モードから表示したときは E - mail の 
宛先のみが表示されます。 

〔表示切替〕キーをタップすると、表示の昇順や降順、および検索番号順にリストを表示できます。 

表示中のモードじよらず、すべての宛先種類を表示するには、〔ジョブの種類で絞り込む〕から〔紋リ込まない〕を 
選択後、区]をタップしてください。 



アドレス帳か6巧手巧ま号を還択ずるには 


ここでは、ファクスモードでアドレス帳を使って柜手先番号を選択ずる手順を説明しています。 


(1) [アドレス帳]夺一をタップずる 



(2) 送信したい相手先の夺一をタップする 

タップした巧手先の現在のモードの「通常使用する宛 
先に設定する」じチェックされている宛先が選択され 
ます。他の宛先も選択したい場合は、アクションパネ 
ルの[詳細を表示する〕丰一をタップして宛先を指定し 
て < ださい。 


送信ずる相手先を追加ずる場合は、柜手先の丰一を 
タップしてください。 

J をタツプずると、相手先が追加された状態で縮ルリ 
ストが表示されます。 
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アドレス帳に連度巧を登録ずるには 

1[ホーム画面]ボタンを押ず ~ ' 

ホーム画面が表示されます。 A 


2婉先登録]丰一をタップずる 

ホーム画面に〔宛先登録〕丰一が表示されていないときは、 
をタップして、画面を切り替えてください。 


3タッチパネルで設定ずる 

(1) アクションパネルの廝規登録]夺一をタップずる 


(2) [連絡先]夺一をタップずる 

(3) [名称（必須)]をタップして名称を入力し、 [0 K ] 
夺一をタップずる 

(4) [検索文字（必須）]をタップして検索文字を入力 
し、 [0 K ] 夺一をタップずる 

(日）アクションパネルの[送信先を直接入力ずる]夺一 
をタップずる 



户ファクス 

>巧巧置《 e« 拌投12 rc 

クシヨンパネルからする巧巧を選んで < ださい。 

名巧 ( 柄切 tt 1 

岡 

〇 i AAA AAA nri ^ 

O ■ B 己己己 BB * 

。黑 ccc ccc た 

—麵 DDD DDD は 

- ■ EEE EEE * 

- ■ FFF FFF ら 

广 - 

HHH HHH r ‘ 皆ぶ 

- L III III f ~ カテゴリーで 1 ブヨブの ■» で1 

- ■ JJJ JJJ L か化 C n か…む 一 1 
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タッチパネルで設定ずる（つづき) 
(6) [ファクス]タブをタップずる 


(7) [宛先番号(必須)]をタップずると、ファクス番号 
入力画面が表示されるので、宛先のファクス番号 
を入力し、図をタップずる 

(8) 手順7で入力したファクス番号を通常使用ずる宛 
先にずる場合は、「通常使用ずる宛先に設定ずる」 
をタップして团にずる 

(9) [ LU 下の宛先を登録]夺一をタップずる 

(10) アクションパネルの[直接入力を終了ずる]夺一を 
タップずる 

(11) アクションパネルの[登録終了]夺一をタップずる 

登録をキャンセルして元の画面に戻る場合は、アク 
ションパネルの[キャンセルして戻る]キーをタップし 
てください。 

通常使用する宛先が何も設定されていない状態で[登 
録終了]丰一をタップすると、通常使用ずる宛先を設定 
するか確認ずる画面が表示されまず。 

通常使用する宛先を設定する場合は、〔選択する〕丰一を 
タップしたあと、宛先を選択し、区]をタップします。 
通常使用する宛先を設定しない場合は、〔選択しない〕 
キーをタップします。 

(12) 风をタップずる 



[ 酿力 A ■■— 0 ] 1 

E-mail [ フアクス 4 R— ネ y 卜 Fax ダイレクト SMTP 

^(6)r 

M 直接入力を巧了する 

，，ィルっ*-マ。卜 1 嚴 'ストル： r 

白 * : こ品 の" 

'■- 巧用する巧ホに設ちする 
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マ ドレス帳にグループを登録ずるには 


1[ホーム画面]ボタンを押ず 

ホーム画面が表示されます。 


\ 

合 
_ J 


2婉先登録]丰一をタップずる 

ホーム画面に〔宛先登録〕丰一が表示されていないときは、 
をタップして、画面を切り替えてください。 



3タッチパネルで設定ずる 

(1) アクションパネルの廝規登録]夺一をタップずる 


(2) [グループ]夺一をタップずる 




(3) [名称（必須)]をタップして名称を入力し、 [0K] 
夺一をタップずる 

(4) [検索文字（必須）]をタップして検索文字を入力 
し、 [0K] 夺一をタップする 

(日）アクションパネルの[アドレス帳か5選択]夺一を 
タップする 
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タッチパネルで設定ずる（つづき） 

(6) [連絡先リストか5「グループ」に登録したい宛先 
が含まれている「連絡先」をタップずる 

(7) アクションパネルの[確定して戻る]キーをタップ 
ずる 


(8) アクションパネルの障録終了]夺一をタップずる 

登録をキャンセルして元の画面に戻る場合は、アク 
シヨンパネルの[キャンセルして戻る〕丰一をタップし 
てください。 




(9) 1 X 1 をタップずる 



ァクス 
化ホ巧ち • 

•||^^クシヨンパネルサら 

をな 

- M AAA AAA 
-讓 BBB 已已已 
D*CCC CCC 

-麵 DDD DDD 
-誠 EEE EEE 
-麵 FFF FFF 
曰 GGG GGG 
〇お HHH HHH 

- C III III 
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ファクス送信履歴か 6 アドレス帳に登録するには 

ここでは、ファクスモードでファクスの送信履歴からアドレス帳じ登録する手順を説明しています。 


(1) アクションパネルの[最近送った宛先か5選択ず 
る]夺一をタップずる 


(2) 登録したい相手先の夺一をタップずる 

表示される発信履歴じは、 E - mail 送信スキャンやイン 
ターネット Fax の送信先も含まれています。 

(3) アクションパネルか5 [ アドレス帳に新規登録] 
夺一をタツプずる 


(4) [名称（必須）]をタップして名称を入力し、 [0 K ] 
夺一をタップずる 

(日）[検索文字（必須）]をタップして検索で字を入力 
し、 [0 K ] 夺一をタップずる 

(6) アクションパネルの障録終了]夺一をタップずる 

登録を丰ャンセルして元の画面に戻る場合は、アク 
ションパネルの[キャンセルして戻る〕キーをタップし 
てください。 

通常使用する宛先が何わ設定されていない状態で[登 
録終了〕丰一をタップずると、通常使用ずる宛先を設定 
するか確認ずる画面が表示されまず。 

通常使用ずる宛先を設定する場合は、〔選択ずる〕キーを 
タップしたあと、宛先を選択し、凶をタップしまず。 
通常使用する宛先を設定しない場合は、〔選択しない〕 
丰一をタップします。 

(7) 风をタップする 
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本機のタッチ/ V 0 ネルを巧った 
ウェブブラウジングについて 


オプションのウェブブラウジング拡張丰ット （ MX - AM 10) を装着していると、本機のタッチパネルを使ってイン 
ターネット上の Web ページを閲覧することができまず。 

また、表示している Web ページを本機から直接プリントできます。 

オプションの PS 拡張丰ット （ MX - PK 11) を装着している場合は、表示している PDF ファイルもプリントできるよ 
うじなります。 


Web ブラウザーはホーム画面(こある [ Web ブラウズ〕 丰 一をタップすると表示 
します。 

[ Web ブラウズ〕 丰 一がない場合は、ホーム画面のアクションパネルから〔ホー 
ムを編集する〕 キ — ►[丰 一の登録〕 丰 一の順じ夕、ソプして、 [ Web ブラウズ〕 
丰 一を登録してください。 





Wab ブラウブ 
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本機の ECO 機能について 

本製は ECO 機能を搭載しています。 

ECO 機能は、電力消費コストを節減するとともじ、環境保全の観点か6天然資源のむだづかいや環境ミち染を減ら 
すことを目的としています。 

ECO 機能の詳細じついては、操作ガイド「共通の操作」の 「 Eco 」 を参照してください。 


消費電力が高い部分の動作を管理することで、電力の消費を節約します。本機には、電力を抑える2つのモード 
があります。 


才ートパヮー 
シャツトオフモード 

操作していないときじ操作パネルと定着部の電源を OFF じし、最も消費電力の 
低い状態で待機します。 

節電率が高い反面、復帰時闇が長<なります。 

予熱モード 

を着部の温度を下げて、消費電力の低い状態で待機します。 

オートパワーシャットオフモードに比べ、節電率は低いですが、復帰時闇が短 
<なります。 


これら2つのモードに加えて、次の機能を併用することでさらに電力消費を節減できます。 


機能 

説明 

リモートジョブ終了後すぐにオート 
パワーシャットオフへ移行する 

プリント動作中のみ、本機をオートパワーシャットオフから復帰し、プリント 
の終了と共にオートパワーシャットオフに戻ります。 

Eco ス丰ヤン 

プリント動作をしない(を着部を使わない)ファクスやイメージの送信など、を着 
部を OFF じしたまま本機を動作します。 

電源 ON/OFF スケツユール機能 

電源の ON と OFF の時闇を設をして、消費電力を節減します。 

パワーマネージメント設定： 

本機の一を期闇の使用状況を分析して、使用頻度に合わせた電源管理をします。 
電源 ON/OFF スケツユール機能が優先します。 


ECO モード設定 

ECO モード設定では、 ECO 機能を一括で設定できます。「通常モード」 「 Eco モード」があります。 
をモードで適用される設定値は W 下の通りです。 


省エネルギー設定 

通常モード 

Eco モード 

Eco ス丰ヤン 

On (送信モードのみ） 

On (コピーを除く全モード） 

才ートパワーシャ、ソトオフ設定 

移行時闇を時闇帯別で変更する:自動 

移行時闇を固定する: 0 n (1 分） 

リモートジョブ終了後すぐにオート 
パワーシャツトオフへ移行する 

Off 

On 

予熱モードの設定 

1分 

1分 

予熱モード時のパネル表示 OFF にする 

On 

On 


通常モード、 ECO モード使用時は、システム設定での設定値は適用されません。 
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ユーザー認証について 


設定モードでユーザー認証が有効に設定されていると、本機をお使いじなるときに□グインをする必要がありま 
す。工場出荷時はユーザー認証が無効に設定されています。 

本機をお使いになったあとは、□グアウトをして作業を終了します。 

認証の方法にごいて 

認証の方まじはユーザー番号方式と□グインを/パスワード方式、およびにカード方式があります。□グインの 
際に必要な情報じついては、本機のシステム管理者じご確認ください。 

また、ユーザー認証の詳細じついては、操作ガイド「共通の操作」のにーザー認証じついて」を参照してください。 


ユーザー番号方式 

この方式では、本機のシステム設定で登録しているユーザー 
番号 （5 〜8巧）を数字キー （10 丰一）で入力して□グイン 
します。 



□グイン名/パスワード方式 

この方式では、本機または LDAP サーバーで設定されている 
□グイン名とパスワード、認証先などを入力して□グインし 
ます。本機のシステム設定の状況(こよって、項目に E - mail ア 
ドレスが追加される場合があります。 



にカード方式 

この方式では、非接触式のに力ード ( MX - ECX 2 を含む）を 
使って、ユーザー認証をしまず。 



□グアウトについて 

本機をお使いになったあとは、□グアウトしてください。第云者じよる不正な使用を防ぐ目的があります。 


□グアウトの方法 

操作 パネル 上部の[□グアウト〕丰 一を タップすると、□グア 
ウトできます。本機を使った最後の操作から一定時間が経過 
した場合、オートクリアがはたらきます。オートクリアがは 
たらくと自動的に□グアウトします。 
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原稿のセツトのしかた 


原稿自動送り装置を使うとたくさんの原稿を自動的に読み込むことができます。原稿を1枚ずつセ、ソトする必要 
がありません。 

本のようじ厚みのあるものやが妻（ふせん）をつけた用紙など、原稿自動送り装置を使って読み込むことができ 
なし"'原稿は原稿台（ガフス面）しセットしまず。 

原稿自動送り装置を使うとを 

原稿自動送り装置を使うときは、原稿セ、ソト台に原稿をセットしてください。 

原稿台（ガラス面）じ原稿がセットされていないことを確認してください。 





原稿台（ガラス面）を使うとき 

原稿自動送り装置を閉じるときは、手をはさまないようじを意してください。 

原稿をセットしたあとは、原稿自動送り装置を必ず閉じてください。開いたままだと、原稿じ(外の部分が黒くコ 
ピーされてトナーの過剰消費じつながりまず。 



本のよラに厚みのある原稿をセツ 
卜するときは、原稿自動送り装置 
の奥側を押し上げてか5ゆっくり 
と閉じます。 
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(1) トレイ 1 

(2) トレイ2 

(3) トレイ3 

(4) トレイ4 

(己）トレイ5 (大容量を合紙トレイ) 
(6) 手差しトレイ 


用紙の向をについて 

トレイ(こ用紙をセットする場合、トレイや用紙の種類じよっては、用紙をセットするときのプリント面の向きが 
異なります。 

トレイ1か5トレイ4の場合 

巧刷したい面を上向きにセットしてください。 

ただし、用紙の種類（タイプ）が「レターヘッド紙」および「巧刷済み用紙」の場合は、巧刷したい面を下向き‘^ 
じセットしてください。 

手差しトレイとトレイ己の場合 

巧刷したい面を下向きにセットしてください。 

ただし、用紙の種類（タイプ）が「レターヘッド紙」および「巧刷済み用紙」の場合は、巧刷したい面を上向き‘^ 
じセットしてください。 

《「設定モード」の「システム設定」^「デバイス設定」^「両面機能の使用禁止」が設定されている場合は、通 
常のセットの向き（トレイ1〜トレイ4では上向き、手差しトレイとトレイ5では下向き）じセットしてくださし、 


トレイの用紙を変更ずる 


それぞれのトレイのなまえ 

トレイのなまえは次のとおりでず。 

それぞれのトレイにセ、ソトできる用紙じついては、じ(下の取扱説明書を参照してください。 
•操作ガイド「設定モード」の「給紙トレイ設定」 

•クイックガイド「仕様」 


\—/ \—/ \—/ Xu/ 

12 3 4 

/IX 
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トレイに用紙をセットずる 

トレイの用紙を変更するときは、使いたい用紙をトレイにセットして、新しくセットした用紙に合わせて本機の 
トレイ設定を変更する必要があります。ここでは、トレイ1じセットずる用紙を目4サイズの普通紙から A 4 サイ 
ズの再生紙に変更ずる場合を例に、トレイの用紙サイズを切り替える方まじついて説明しまず。 

トレイ1〜4じは、セットした用紙のサイズを自動で横巧ずる機能があります。 

この場合はトレイの設定が自動的に変更されます。 





用紙をプリントしたい面び上向きになるよ 
ラにセツトします。 

用紙はセツトする前によくさばいてくださ 
し、。用紙び重なったまま給紙されると紙づ 
まりの原因となります。 

用紙をセットした5、トレイを静かに押し 
込んでください。 


▼ ▼ 指示線について 
トレイにセットできる用紙の枚数の目安で 
す。トレイに用紙をセットするときは指示 
線を超えないようにしてください。 
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トレイの設定を変更ずる 

トレイにセ、ソトする用紙を変更するときは、ホーム画面(こある[給紙トレイ設定〕から本機のトレイ設定を変更し 
ます。ここでは、トレイ1の用紙を普通紙から再生紙へ変更する操作を説明しています。 

1[ホーム画面]ボタンを押ず 

ホーム画面が表示されます。 


合 


2 [給紙トレイ設赶丰一をタップずる 

ホーム画面に[給紙トレイ設定〕丰一が表示されていないと 
きは、をタップして、画面を切り替えてください。 



3タッチパネルで設定ずる 

(1) 本体給紙トレイ1の夺一をタップずる 



(2) [再生紙]夺一をタップずる 

(3) r 給紙トレイ設定」の风をタップずる 
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そのほかのトレイに用紙を補給ずる 

手差しトレイ 



己 




A 3 W 、 A 3、 B 4 サイズの用紙をセットするときは補助 
トレイを引さ出して<ださい。 

手差しトレイにセットできる枚数の上限は普通紙で 
100枚、郵便はびきで20枚を目安にしてください。 


郵便はびきのセット例 


封筒のセット例 



A 5 サイズ下の用紙や郵便はびきは、横長方向にセット 
してください。必ずプリントする面を下向きにセットし 
てください。図は宛名面にプリントする場合です。 



手差しトレイには、ほかのトレイにセツトできない特殊な用紙をセツトできます。 

手差しトレイについての詳細は操作ガイド「共通の操作」の「手差しトレイへの用紙補給」を参照してく 
ださい。 
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大客■給紙トレイ 

トレイ5の用紙サイズの切り替えはサービス担当者が行います。 




用紙は EP 刷したい面を下向きにセットして 
<ださい。 

用紙はセットする前によくさばいてくださ 
し、。用紙び重なったまま給紙されると、紙 
づまりの原因となります。 

用紙をセットした5、トレイを静かに押し 
込んでください。 


指示線について 


トレイにセットできる用紙の枚数の目安で 
す。トレイに用紙をセットするときは、指 
示線を超えないようにしてください。 
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コピー編 



コピー機能を使うための基本的な操作方法を説明しています。また、特別 
機能を使ってできるさまざまなコピーじついて紹介しています。 


►コ ピ ーモードの 基本画面に ついて . 38 

► コピーのしかた . 39 

► コピーを中止する . 40 

►用紙の両面にコピーする（原稿自動送り装置) . 41 

►特殊な用紙にコピーずる（手差しコピー） .4 S 

►カラーコピーを行う（カラーモー ド） . 44 

► 原稿種類とコピー濃度を変えてコピーする . 45 


► 用紙サイズに合わせてコピーずる（倍率自動選択） • • • • 46 
► 自由に拡大または縮ルしてコピーする（固定倍率/ズーム )1. 11 48 
► 高画質な仕上がりで〕ピーする帰み込み解像鼠 .... 50 


► コピー中に割り込んでコピーずる（割り込みコピ ー).5 S 

► コピーと同時にファクスを送る . 53 

► コピーの操作を登録して使用ずる（プ□グラム） . 55 

► [他の機能]夺一について . 58 

► 他の機能の設定方法 . 59 

►便利な コピー 機能（他の機能） . 61 





















コピーモードの基本画面について 


ホーム画面の[コピー〕丰一をタップずると、コピーモードの基本画面が表示されます。 
基本画面からコピーのさまざまな設定を行います。 



(1) コピーするときじ使用する機能丰一です。 

(2) お気に入りとして登録した機能丰一を表示します。 

(3) 設定状況を確認します。 

(4) (1) で表示されている機能キーじ(外の丰一を一覧表示 
します。 

(5) コピー部数を入力します。 

(目）原稿の有無やを給紙トレイにセツトされている用紙 
サイズを表示します。トレイをタップすると[用紙] 
の設定を行えます。 


(7) アクションパネル 

コピーモードで活用できる機能を表示します。 

(8) [プレビュ ー] キー 

原稿を読み込んでプレビュー画面を表示します。 

設を後の仕上がりを確認したり、ページを入れ替える 
ことができます。 

(9) [リセ、ソト]丰一 

すべての設定をリセットします。 

(10) [カラースタート]丰一 
カラーコピーを開始します。 

(11) [白黒スタート]丰一 
白黒コピーを開始します。 
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コピーの しかた 




1[ホーム画面]ボタンを押ず 

ホーム画面が表示されます。 


> 


合 


< 


2 [コピー]丰一をタップずる 

コピーモードの基本画面が表示されます。 



3原稿をセットずる 

原稿台（ガラス面）を使う場合は、原稿の読み取りたい面を 
下向きにセ、ソトします。 


読み取りたい面を上向きに 



4コピー枚数馆隙のを設定して、[カラースタート] 
夺一または[白黒スタート]夺一をタップする 


枚数訂正 


Q 


読み込み中止 

が離 
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コピーを 中止ず る 



コピー開始直後に中止ずるとをは 


[コピー中止]丰一をタツプずる 

コピーを中止します。 



別画面でコピーを中止ずるとをは 

別の画面で作業中(こコピー中止が必要になったなど、[コピー中止]丰一を押せないときは、次の手順でコピーを 
中止します。 

各モード画面ち上にある[印刷中止]丰一をタップ 
ずる 

巧刷内容じより表示が変わります。図は、トレイ1でプリン 
卜しているときの画面です。 
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用紙の両面にコピーずる（原稿自動送り装置) 


原稿自動送り装置を使うと片面ずつ原稿を 
セットしなくても、自動で用紙の両面にコ 
ピーできます。 

ここでは、片面ずつの原稿を用紙の両面に 
コピーする場合を例に説明しています。 




1原稿をセットずる 


(1) [ホーム画面] 
ボタンを押す 


合 
_ ) 


(2) [コピ ー] 丰一を 
タップする 


(3) 原稿をセツトする 

読み取りたい面を上向きに！ 



2タッチパネルで設定ずる 

(1) [両面コピー]夺一をタップずる 


(2) [片面ク両画夺一をタップずる 

(3) 図をタップする 


> 


3コピー枚数(部数）を設定して、[カラースタート] 
丰一または[白黒スタート]丰一をタツプずる 


枚数訂正 


Q 


読み込み中止 




◎ 難 
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巧巧な用紙にコピーずる（手是しコピ ー) 


厚紙や封筒、タブ紙のような特殊な用紙は 
手差しトレイにセットしてコピーしまず。 
ここでは A 4 サイズの厚紙を手差しトレイ 
じセツトする例で説明しています。 




1原稿をセットずる 


(1) [ホーム画面] 
ボタンを押す 


合 
_ ) 


(2) [コピ ー] 丰一を 
タップする 


(3) 原稿をセツトする 

読み取りたい面を上向きに！ 





2手差しトレイに用紙をセットずる 


3タッチパネルで設定ずる 

(1) [用紙]夺一をタップずる 


(2) 手差しトレイの用紙サイズ/タイプの夺一をタツ 
プする 

(3) [タイプとサイズ]夺一をタップする 
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タッチパネルで設定ずる（つづき） 

(4) 偃紙 1] または喔紙 2] 夺一をタップずる 

セ、ソトする厚紙の坪量が、106呂 / m 2 〜220呂 / m 2 の場合 
は[厚紙1〕キーを、221呂 / m 2 〜256呂 / m 2 の場合は腹紙 
2] キーをタップしてください。 


(日） [サイズ： 自動- AB 系]タブをタップずる 

(6) [自動- AB 系]夺一をタップずる 

(7) 「用紙」の図をタップずる 




4コピー枚数(部数）を設定して、[カラースタート] 
丰一または[白黒スタート]丰一をタツプずる 


枚数訂正 I 読み込み中止 ■ コピー 中止 





トレイの選択にごいて 


〔用紙〕キーをタツプするか、または コ ピー モー ドの基本画面に表 
示されている本機のイラストをタップして、用紙の選択を行うこ 
とができます。 


丰一をタップしてトレイを選択します。 

( A ) トレイ1〜4のいずれかを選択するときじタップします。 

(巨）手差しトレイを選択するときじタップします。 

( C ) 手差しトレイの用紙のタイプを選択するときじ夕、ソプしま 
す。 

の）トレイ5 (大容量給紙トレイ）を選択するときじタップしま 
す。 
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カラーコピーを巧う（カラーモード) 


カラー原稿と白黒原稿が混ざった原稿をコ 
ピーするときは、カラーと白黒を自動的に 
識別してコピーできます。 

ここでは、カラー原稿と白黒原稿が混ざっ 
た原稿をコピーするためじ、カラーモード 
を[自動]じ設定する例を説明しています。 



原稿をセツトずる 

(1) [ホーム画面] 
ボタンを押す 


(2) [コピ ー] 丰一を 
タップする 


(3) 原稿をセツトする 

読み取りたい面を上向きに！ 


合 



2タッチパネルで設定ずる 

(1) [カラーモード]夺一をタップずる 


=(1)= 


巧田 


なIゾ；化の《お 




I 


巧 « ヒ同時にち s する 

:い 《■«» び出 t- 
目動一時保を 

|^^-々《-Nn 亡 ft 存す 1 
イリング hi 
わ*ルダ-に»存す S 

エコブログラムを巧び化す 


«a« 

a 通 @ 


(2) [自動]夺一をタップずる 

(3) 図をタップずる 



3コピー枚数馆隙のを設定して、[カラースタート] 
夺一をタップする 


枚数訂正 I 読み込み中止 



を 


部数 

1 ' 21广3 

0^ 厂 C ■ 


田 


巧 M ヒ百時にを e する 


尸•自曲 
一-， 
J イリ: 

•フ 


エコブログラムを呼び出す 


巧 西旧コピ- 
P ソ-ぃグ‘ 




な图[ 
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原稿種類とコピー濃度を変えてコピーする 


原稿の種類を指定してコピーずると、より 
鮮明な仕上がりじなります。 

ここではえんぴつ書きのような、薄い色の 
原稿をコピーする場合を例にとって説明し 
ています。 




1原稿をセットずる 


(1) [ホーム画面] 
ボタンを押す 


合 
_ ) 


(2) [コピ ー] 丰一を 
タップする 


(3) 原稿をセツトする 

読み取りたい面を上向きに！ 






2タッチパネルで設定ずる 

(1) [コピー濃度]夺一をタップずる 


(2) [淡い原稿]夺一をタップする 

(3) □で EP 刷結果の濃度を濃くする 

濃度を9段階で設定します。 G で濃くなり、 rn で薄く 
なります。 

(4) 図をタップする 


> 


3コピー枚数馆隙のを設定して、[カラースタート] 
夺一または[白黒スタート]夺一をタップする 


枚数訂正 


Q 


読み込み中止 

が離 




45 





























































































































用紙サイズに合わせてコピーする(倍率自動選択) 


原稿を自動で拡大または縮ノ」\して好きな用 
紙サイズにコピーします。 

ここでは、 A 4 サイズの原稿を A 3 サイズ用 
紙に合わせてコピーする操作を説明してい 
ます。 




1原稿をセットずる 


(1) [ホーム画面] 
ボタンを押す 


合 
_ ) 


(2) [コピ ー] 丰一を 
タップする 


(3) 原稿をセツトする 

読み取りたい面を上向きに！ 



2 タッチパネルで設定ずる 
(1) [用紙]夺一をタップずる 


(2) 使用したい用紙がセットされたトレイをタップする 

(3) 図をタップする 


(4) [倍率]夺一をタップする 
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タッチパネルで設定ずる（つづき） 
(日）[倍率自動選択]夺一をタップずる 
(6) 図をタップずる 



3コピー枚数馆隙のを設定して、[カラースタート] 
夺一または[白黒スタート]夺一をタップする 


枚数訂正 



読み込み中止 

が識 
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自由に拡大または縮小しロピ—ずる個定倍率/ズ—ム) 


拡大•縮小コピーする際は、固定倍率から 
選ぶ]: a 外に、1%きざみで自由に倍率を設 
定できるので、きめの細かいコピーができ 
ます。 

ここでは、原稿を55%じ縮小する操作を例 
じ説明しています。 




1原稿をセットずる 


(1) [ホーム画面] 
ボタンを押す 


N 

合 
_ ) 


(2) [コピ ー] 丰一を 
タップする 


(3) 原稿をセツトする 

読み取りたい面を上向きに！ 



2 タッチパネルで設定ずる 
(1) [倍率]夺一をタップずる 


(2) [その他の倍率]夺一をタップずる 


(3) [日0%]夺一をタップする 

設定する値の55%じ最もおい倍率の丰一をタップして 
ください。 

(4) 回で倍率を日日％に設定ずる 

倍率は G で1%ずつ小さく、 [3 で1%ずつ大きくなり 
まず。 

倍率の数値をタップして、数字キー （10 丰一）で倍率 
を入力することもできまず。 

(日）図をタップずる 







たてよこ a な S 巧 


I 巧率自 IDS 巧I 


図 




II t の化の巧《 JI 

括 (2) 片 
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3 コピー枚数（部数）を設定して、[カラースタート] 
夺一または[白黒スタート]夺一をタップする 



読み込み中止 

が離 
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高画質な仕上がりでコピーずる歸み込み解像度) 


原稿読み込み時の解像度を調整することができます。 

用途に応じて高画質な仕上がりや速度を優先した仕上がりを選択でき 
ます。 

ここでは、原稿送り装置の読み取り解像度を 600 x 600 dpi (こする操作 
を例に説明していまず。 



原稿をセツトずる 

(1) [ホーム画面] 
ボタンを押す 


(2) [コピ ー] 丰一を 
タップする 


(3) 原稿をセツトする 

読み取りたい面を上向きに！ 


合 



2タッチパネルで設定ずる 

(1) [他の機能]夺一をタップずる 




I 


巧 « ヒ同時にち s する 

:い 《■«» び出 t - 
目動一時保を 

|^^-々 《-Nn 亡 ft 存す1 
イリング hi 
わ* ル ダ-に»存す S 

エコブログラムを巧び化す 


晒当。…《对» 


(2) 鼠み込み解像聞夺一をタップずる 


ぶ病み込みお像な 


(3) 原稿送り装置の [600 x 600 dpi ] 夺一をタップず 
る 

(4) 図をタップずる 
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タッチパネルで設定ずる（つづき) 
(日）[戻る]キーをタップずる 



を 


3コピー枚数を(部数)を設定して、[カラースタート] 
夺一または[白黒スタート]夺一をタップする 



読み込み中止 

が離 
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コピー中に割り込んでコピーする 
阔り込みコピ ー) 


本機がプリントしているときじ、一時中断させて優先させたいコピー 
を割り込んで行うことができます。 

連続コピーの途中で、急ぎのコピーをとりたいときなどじ役に立つ機 
能です。 



本機がプリントしているときに、[割り込み]丰一 
をタップずる 

本機がプリントしているときは、基本画面に[割り込み〕キー 
が表示されます。 


* り边み」 ( 



0 


2原稿をセットずる 


読み取りたい面を上向きに！ 


原稿台（ガラス面）を使う場合は、原稿の読み取りたい面を 
下向きにセットします。 



3コピー枚数馆蝶のを設定して、[カラースタート] 
夺一または[白黒スタート]夺一をタツプずる 

割り込みコピーが終わると中断していたジョブを再開しま 


ず。 


枚数訂正 I 読み込み中止 
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コピーと同時にファクスを送る 


コピーと同時にファクスを送ったり、画像をメールに添がして送信し 
たり、共有フォルダーへ保をしたりできます。 

ここでは、コピーと同時にファクスを送る操作を例に説明しています。 



1原稿をセットずる 


(1) [ホーム画面] 
ボタンを押す 


\ 

合 
_ ) 


(2) [コピ ー] 丰一を 
タップする 


(3) 原稿をセツトする 

読み取りたい面を上向きに！ 





2タッチパネルで設定ずる 

( 1 ) アクションノくネルの[印刷と同時に送信ずる]夺一 
をタップずる 


(2) アドレス帳か5送信したい相手先の夺一をタップ 
する 

タップした柜手先の r 通常使用する宛先に設定する」じ 
チェックされている宛先が選択されます。他の宛先も 
選択したい場合は、アクションパネルの〔詳細を表示す 
る〕キーをタップして宛先を指定してください。 


送信する相手先を追加ずる場合は、柜手先の丰一を 
タップしてください。 

] をタップすると、巧手先が追加された状態で縮ルリ 
ストが表示されます。 

(3) アクションパネルの[宛先を確認ずる]夺一をタッ 
プずる 

送信する宛先が一覧表示されます。 

アクションパネルが表示されていない場合は、0を 
タップしてくださ U 。 ■ 
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タッチパネルで設定ずる（つづき) 



(4) 送信先を確認ずる 

送信しない宛先が一覧に含まれていた場合は、送信しな 
い宛先をタップし、次にアクションパネルから[削除〕 
キーをタップして < ださい。 

(日）[宛先確定]夺一をタップずる 



3コピー枚数を馆 B 数)を設定して、[カラースタート] 
夺一をタップするまたは[白黒スタート]夺一をタッ 
プする 


枚数訂正 



読み込み中止 

が離 
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コピーの操作を登録して巧用ずる(プ□グラム) 


いろいろなコピーの設定を登録しておいて、使いたいときに呼び出すことのできる機能です。 
よく使う設定を登録しておくと、コピーのたびじ設定をする必要がありません。 

プ□グラムを登録ずる 


1コピーモードの基本画面を表示ずる 

(1) [ホーム画面] (2) [コピー ] 夺一を 
ボタンを押す タップする 




巧 

合 

► 

) 




2タッチパネルで設定ずる 

(1) 登録ずるコピー機能を設定ずる 

(2) アクションパネルの[プ□グラム登録]夺一をタツ 
プずる 


(3) 未登録の夺一をタップずる 


(4) プ□グラムに名前をつけ、 [0 K ] 夺一をタップずる 
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タッチパネルで設定ずる（つづき） 

(日）ホーム画面、またはお気に入りに登録ずるかどう 
かを選択ずる 



プ□グラムを呼び出ず 

1コピーモードの基本画面を表示ずる 


(1) [ホーム画面] (2) [コピー ] 丰一を 
ボタンを押す タップする 









合 

\ | p |? j 


) 



I- 

2タッチパネルで設定ずる 

(1) アクションパネルの[プ□グラム呼び出し]夺一を 
タップずる 


(2) 階び出したいプ□グラム夺一をタップずる 
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プ□グラムを消去ずる 

1コピーモードの基本画面を表示ずる 

(1) [ホーム画面] (2) [コピー ] 夺一を 
ボタンを押す タップする 



2タッチパネルで設定ずる 

(1) アクションパネルの[プ□グラム呼び出し]夺一を 
タップずる 


(2) アクションパネルの梢!!除ずる]夺一をタップずる 


(3) 削除するプ□グラムをタップずる 


(4) 悄 ij 除する]夺一をタップずる 
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他の機能]キーについて 


〔他の機能〕丰一をタップして表示される機能丰一を使うと、目的に合わせてさまざまなコピーができます。 
本書では、機能丰一を使ってどのようなコピーができるかを紹介しています。（それぞれの機能丰一の操作手順 
じついては説明していません。） 

機能丰一ごとに設定項目や操作手順は異なりまずが、基本的な操作は共通しています。次ページでは、「とじし 
ろ」を例に機能丰一の基本的な操作を説明しています。 

それぞれの機能キーの設定方法については、操作ガイド「コピー」を参照してください。 


機能キーの表示 


機能キーを使うときは、コピーモードの基本画面から 
[他の機能〕キーをタップし、使いたい機能の丰一を 
タップしまず。 

機能キーは1画面に収まらないため、スク□ールバー 
を上下にドラッグして表示します。 


巨 


巨 


壓 


部数 ■! 

Q 巧巧と同時にをちする 


プログラム呼び出し 
量«をれてい呼び出す 


一目の一時巧な 

t ブータ>扣 C 毎存す《 

て" 7" マ 

データ t フ f ルダーに保存する 

下甲 

エコプログラムを呼び出す 


巧 S 



次の機能キーは、タップすると f イ I が表示され設定が完了します。 
• 1セ、ソ ト 2 コピー 
•鏡像 

• A 3 ワイドコピー 
• 白黒反転 
• 大量原稿 モード 
•連結 コピー 
• お試し コピー 
•原稿枚数カウント 
•薄紙読み込み 
•センタリング 
•自動一時保を 


その他の機能キーをタップすると設定画面が表示され、それぞれの設定を行うことができます。 
ただし、周辺機器の装着状態じよって表示されないキーがあります。 
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他の機能の設定方法 


ここでは、例として「とじしろをつけてコピーする（とじしろ）」の設定の操作を説明します。設定する機能(こ 
よって内容が異なりまずが、操作方法はほぼ共通していまず。 


1原稿をセットずる 


(1) [ホーム画面] 
ボタンを押す 


合 


(2) [コピ ー] キーを 
タップする 


(3) 原稿をセツトする 

読み取りたい面を上向きに！ 



2タッチパネルで設定ずる 

(1) [他の機能]夺一をタップずる 


(2) [とじしろ]夺一をタップずる 

ここでは、「左側に 15 mm のとじしろをつける」設定を 
行いまず。 



ill とじしろ 


(3) [左]夺一をタップする 

「ち」や「上」じ設定ずるときはそれぞれの丰一をタツ 
プしまず。 


(4) □回で表面1日 mm 、 裏面1日 mm に設定ずる 

とじしろの数値をタップして、数字キー （10 丰一）で 
数値を入力することわできます。 

(日）図をタップずる 
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3 仕上がりを確認して、コピーする 

(1) [プレビュー]夺一をタップして、仕上がりを確認 
ずる 


(2) [カラースタート]夺一または[白黒スタート]夺一 
をタップずる 


枚数訂正 


B 


読み込み中止 




◎ ?|難 
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便利なコピー機能（他の機能） 

とじしろをつけてコピーする（とじしろ) 

原稿の画像を移動させて、コピーにとじしろを 
つくることができます。 



まわりに影がでをないようにコピーずる（砕消去) 



見開をぺージを1ぺージずつコピーする （1 セツト2コピ ー) 


パンフレ、ソトなどの見開き原稿を片方のペー 
ジごとに分けてコピーします。また、見開き 
の2ページを1枚の用紙の両面にコピーずる 




パンフレットのようにコピーずる（中とじ) 


二つ折りじすると、冊子(こなるようじコ 
ピーします。 

中とじコピーを使うとかんたんじコ 
ピーを製本できます。 

サドルフィニ、ソシャー装着時は、自動的 
じ用紙を中おりじし、用紙をステープル 
で綴じて仕上げます。 
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大量の原稿を一度にまとめてコピーずる（大量原稿モード) 

原稿自動送り装置の指示線 
を超える枚数の原稿を、一 
度に読み込むことはできま 
せん。 

大量原稿モードなら分割し 
て読み込ませた原稿をまと 
めてコピーできます。 


大量の原稿を2台に分けてコピーずる（連結コピ ー) 


ネ、ソトワーク上の2台の本機でコ 
ピーを半分ずつ分担します。 

大量のコピーをするときじかかる 
時間を大幅に節約できます。 

この機能をお使いじなるじは、シス 
テム設定で連結 EP 刷設定を行う必 
要があります。 


表紙に別の用紙を使う（表紙/合い紙) 


コピーの表紙やうら表紙として別の用 
紙をつけることができます。 

さらに、指定したページに別の用紙を 
合い紙として入れることができまず。 


OHP フイルムがは0つかないよ5にコピーずる 
( OHP 合い紙） 

OHP フイルムじコピーずるとき、あいだ 
じコピー用紙をはさんでフイルム同±が 
は U つかないようじします。 
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用紙位置を指定してコピーずる(移動コピー） 


読み込んだ原稿を指定した用紙位置に移 
動して コピーし まず。 

細かい位置指定ができるため、思いどおり 
の位置に コ ヒーできます。 



原稿を1巧にまとめてコピーずる（ぺージ集約) 


2ぺージ分や4ぺージ分、および8ぺージ分の 
原稿を1枚の用紙にまとめてコピーできま 
す。 



パンフレットを実際の見開をどおりにコピーずる 
(ブック複製） 


本やパンフレ、ソトなどの原稿を 
そのまま冊すのようにコピーし 
ます。 

サドルフィニ、ソシャー装着時 
は、自動的に用紙を中おりじし、 
用紙をステープルで線じて仕上 
げまず。 
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中とじの原稿を 1 ぺージずつ分割してコピーずる 
(ブック分割） 


カタ□グや小冊子など、中とじされた原稿 
を1ページずつ分割して順番にコピーし 
ます。 



る6栏3 



タブ紙に見出しをコピーずる（タブコピ ー) 

タブ紙のタブに見出しをコピーします。 




力ードの表裏を1枚にまとめてコピーずる 
(力ードスキヤン） 


カードのうらとおちて 
を1枚の用紙に並べてコ 
ピーします。 



おちて 



ラ5 
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用紙に曰付やスタンプを印字してコピーずる 
(印をメニュー） 


用紙に日が、スタンプ、ページ数や文字 
を EP 字してコピーします。 

また、特定の文言をずかし文字のようじ 
原稿の画像と重ね合わせて、コピーずる 
ことができます。 

スタンプや文字の色を設定して、カラー 
でプリントできまず。 



日付印字 

2010/04/04 


スタンプ 


極が 



文字 
企画会議 


ウオーターマーク 




登録した画像を原稿と合がしてコピーずる 
(カスタムイメージ） 


本機に登録したイメージ画像を、原稿と合成してコ 
ピーします。 

カスタムイメージじは、次の2種類があります。 
•カスタムスタンプ （ フルカラーのスタンプ 
画像） 

•カスタムウォーターマーク （ スタンプ画像 
をグレースケールのウォーターマーク化し 
たちの） 



[ カスタムスタンプ] 



吟 



r 1 






( カスタムウォーターマーク) 




同じ画像を並べてコピーずる（リピートレイアウト) 
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ポスター大にコピーずる（拡大連写) 


はり合わせると1枚の大きな コピー じな 
るようじ、拡大した原稿を数枚に分けて 
コピーします。 

フチには貼り合わせのためののりしろが 
つきます。 



錠にうつしたようなコピーをずる（錠像) 



A 3 サイズ原稿のふちが巧けないよ5にコピーずる 
( A 3 ワイドコピ ー） 


A 3 サイズの原稿の周囲が欠けない 
ようじ、 A 3 ワイド紙に等倍コピー 

でさ丰す 

原稿は必ず原稿台（ガラス面）じ 
セットしてください。 




用紙の中央にコピーずる（センタリング) 


原稿を用紙の中央にコピーしま 
す。 

原稿を縮小してコピーしたり、原 
稿よりわ大きなサイズの用紙に 
コピーするときじ役に立つ機能 
です。 
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白と黒の部分を反面をせてコピーずる（白黒反拓) 


原稿の白い部分と黒い部分を反転させ 
てつピーし ます。 

白黒反転させることで、黒い部分が多い 
原稿でも、トナーを節約してコピーでき 
ます。 


ホ•緑 • 青の濃淡を調壁してコピーずる （ RGB ) 


読み取った原稿に対して、赤•緑■青のどれか1色の濃淡を変えて、全体の色あいを調整してコピーします。 
この機能のイメージを巻末に掲載しています。 


白紙ページを飛ばしてコピーずる(白紙飛ばし) 


読み込んだ原稿の中に白紙のページがある場 
合、白紙ページを飛ばして、白紙じ(外の原稿を 
コピーします。 

本機が白紙のページを判断します。 

原稿内の白紙の有無を確認しなくても、無獻な 
コピーを省きまず。 


読み込み時の解像度を調整ずる(読み込み解像度) 


原稿読み込み時の解像度を調整し、用途に応じて高画質な仕上がりや速度を優先した仕上がりを選択できまず。 


画像の輪郭を調壁してコピーずる（シャープネス) 


読み取つた画像の輪郭をシャープまたはソフトにコピーできます。 
この機能のイメージを巻末に掲載しています。 
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設定したコピー枚数に関係なく、まず1部だけをコ 
ピーして、仕上がりを確かめてからコピーを続けるこ 
とができます。 


色の薄い部分を白くしてコピーずる（下地消去) 

読み取った画像の色の薄い部分を白くしてコピーできます。 

下地に薄い色のついた原稿をコピーする場合に、下地を白くとばすことができます。 

この機能のイメージを巻末に掲載しています。 


コピーの色あいを調整ずる（カラーバランス） 

カラーコピーのカラーバランスを調整できます。シアン（青色系）、マゼンタ（赤色系）、イエ□一（黄色系）、 
ブラック（黒色）の4色の強弱で調整します。 

この機能のイメージを巻末に掲載しています。 


コピーの明るさを調整ずる（あかるを調整) 

コピーの仕上がりの明るさを調整できます。 

この機能のイメージを巻末に掲載しています。 


コピーの鮮やかをを調壁ずる（あざやか調壁) 

コピーの仕上がりの鮮やかさを調整できます。 

この機能のイメージを巻末に掲載しています。 


仕上がりを確かめてか S コピーずる（お試しコピ ー) 


部 









読み込んだ原稿枚数をお認してか s コピーずる 
(原稿枚数カウント） 


読み込んだ原稿の枚数をカウントして、コピーを実行 
ずる前に表示させることができまず。読み込んだ原稿 
の枚数を確認ずることでミスコピーを減らずことが 
できます。 



大まさの違う原稿をまとめてコピーずる（混載原稿) 


たとえば、 A 4 サイズの原稿の中(こ目5サイズの原稿が 
含まれているような場合でも、すべての原稿を一度に 
まとめてコピーできます。 

倍率自動選択の機能と合わせて使うと、コピーの用紙 
サイズをそろえることができます。 



薄い紙の原稿をコピーずる（薄紙読み込み) 


通常取り扱いのむずかしい、薄い紙の原稿ち原稿自動 
送り装置を使ってコピーできます。 



不正コピー抑止用の文をを埋め込んでコピーずる 
(地紋印き） 


定型文や入力文字など、不正コピー抑止用の文字を背 
景模様(地紋)の中に隠して埋め込みます。 

地紋巧字した出力紙をコピーすると、隠してある文字 
が浮かび上がります。 

r 設定モード」の[セキュリティ設定〕^[地紋巧字設定〕 
で地紋巧字を設定して < ださい。 
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プリンター編 



本機のプリンタードライバーを使った基本的なプリントのしかたを説明し 
ています。また、プリンタードライバーで設定できる機能(こついて紹介し 
ています。 

画面の説明や操作手順は、 Windows ® 環境の場合は Windows Vis ね®で、 
Macintosh 環境の場合は Mac OS X v 10.4 でお使いじなる場合を主体にそ 
れぞれ説明しています。画面は OS やプリンタードライバーのバージョン、 
アプリケーションソフトなどじよって異なります。 


►プリントのしかた . 72 

► プリントを中止する（本機か5の操作） . 83 

► プリント機能を設定する . 84 

►便利なプリント機能 . 86 














プリントのしかた 


プリントするときの基本となる操作です。 


Windows 


ここでは、 A 4 サイズで作成したデータを、 Windows (こ標準で付属しているアプリケーションソフト「ワード 
パッド」からプリントする場合を例に説明します。 

Windows 環境でのプリンタードライバーのインス I -ール方まやプリンタードライバーの設定方まじついては、 
ソフトウェアセットアップガイドの「2. Windows 環境でのセットアップ」を参照してください。 

プリンタードライバーの種類や使用条件などじついては、操作ガイド「プリンター」の「本機のプリンター機能」 
を参照してください。 


1アプリケーションソフトか!5プリント 
を実行ずる 

(1) [ファイル]メニューを開く 

(2) [印刷]を選択ずる 


ドキュメント-フードパッド 




病集 ( E ) 表示( V )毎入の書す (0) 〜レプ ( H ) 


( 0 )- 
上害さ保存 ( S ) 

る前をがけて巧を(み)… 


Ctrl+N 

Ctri +0 

Ctrl+S 


I 助 B ! I ( P )...1 

'( 2 )-- 

ぺーシな定 (u)... 


か、... 


- B/U 媛）圍 *3 ;; 





送信(の… 

ワ-ドパッドの I ? 了 ( X ) 


2プリンタードライバーの設定画面を開 

< 

(1) 本機のプリンタードライバーを選択 
する 

(2) [詳細設定]ボタンをクリックする 

Windows 2000をお使いの場合は、[詳 
細設定〕ボタンは表示されません。「巧刷」 
ダイア□グボックスのタブを切り替えて 
各設定を行います。 
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3 プリント設定を行う 

(1) [用紙]タブをクリックずる 

(2) [ A 4] を選択ずる 

(3) [0 K ] ボタンをクリックずる 


4 [印刷]ボタンをクリックずる 

プリントが実行されます。 
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郵便はがをや封筒にプリントずるには 

ここでははがきや封筒（長形3号など）サイズで作成したデータを、 Windows 環境でが属しているアプリケー 
シヨンソフト「ワードパッド」からプリントずる場合を例に説明します。 


アプリケーションソフトか! 5 プリント 
を実行ずる 

(1) [ファイル]メニューを開く 

(2) 脚刷]を選択ずる 


,ドキュメント-ワードパッド 


1 1 J .V V … 

、 网ノ 、い)… 

上害さ巧巧 (S) 

名前を付けて巧存(み)… 

Ctrl+N 

Ctri+O 

Ctrl+S 

L 巧刷 ( P )"」 

1 (p^ こュ -(V)... 

へーシな定(り)… 

Ctrl+P 

1 XXXXXXX 

2yyyyyyy 


を信 (D) … 

ワードバッドの終了 (X) 



▼ B / U 廢图 *3 ミ； 




2プリンタードライバーの設定画面を開 

< 

(1) 本機のプリンタードライバーを選択 
ずる 

(2) [詳細設定]ボタンをクリックずる 

Windows 2000をお使いの場合は、〔詳 
細設定〕ボタンは表示されません。「巧刷」 
ダイア□グボックスのタブを切り替えて 
各設定を行います。 


場口刷 


を股 1_ 


プリンタの遥巧 


プリンタの追 
加 

が態： 

巧所 
コメント 


SHARP 
MX-xxxx 

勘)お（1)圓 


1ミ I 


[□ ファイルへ化力 (F) 


詳础設おの 


"( 2 ) 


の ■ 

kdTj 


パージお囲 
感 すぺて (L) 

遇巧した部分 (T) 

© ページ指ちの ) ： 1-65 的 S 

ページを号のみか、またはページお囲のみを入力し 
てください。例 : 5-12 


部数に)： 


現なのパージ (U) 


回部単ので巧刷め） 

'如1班 


I 巧刷 (P) ] I キャンセル I [ 通巧 (A) I 


3プリント設定を巧う 

(1) [用紙]タブをクリックずる 

(2) 「用紙サイズ」か5 [はがき]を選択ず 
る 

封筒にプリントする場合は、封筒のサイ 
ズ（長形3号など）を選択してください。 

(3) r 給紙方法」の「用紙トレイ」か！5[手 
差し]を選択ずる 

(4) 「用紙タイプ」か5[はがき]を選択ず 
る 

封筒にプリントする場合は、[封筒〕を選 
択してください。 

(日） [OK] ボタンをクリックずる 


咕巧剧設ぞ 


I パン, 巧化 

(1) 卜設定 ( ぶ:しホ登録 


r 特 8 リトト 'I シ '' がハント ' リンゲ一》ートク [ カラー J 


T] し一巧娜 


回 


[5 %p 


用がサイズ① 
1 邮 X 148 ミリ 


[[まげき 


カスタム ( 故 .. 


巧 （2 J 

みなし 

のフィットページ印刷 
©ズーム 

はびきぞ下記巧化で巧刷 
I はびき 


給がちま 
肺 m I けの 


] £ 憤準に戻す ( む J 

(3) 


悼差し 

nni▼: ! 

1 はげき — 

—-1 


詳細の .. (4)] 


巧お氏トレイ(か 


けつたットトレイ 


C 


圓綻迫 )… 


I (|>[□ ボスター巧刷(の 


ボスター設定 ( の … 


(日） [ 


キャンたル I に 一— ヘルブ _ 
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4 本機の手差しトレイに郵便はがきや封 
筒をセツトずる 

必ずコピーやプリントする面を下向きじして 
セツトします。 

図は宛名面にプリントする場合の例です。 



5 [ホーム画面]ボタンを押ず 

ホーム画面が表示されます。 


合 


6タッチパネルで設定ずる 

(1) 齡紙トレイ設定]をタップずる 

ホーム画面に〔給紙トレイ設定]キーが表 
示されていないときは、►ノをタップし 
て、画面を切り替えてください。 


(2) 手差しトレイの夺一をタップずる 


(3) [厚紙 1] をタップする 

(4) 給紙トレイ設定の図をタップする 
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7 [印刷]ボタンをクリックずる 

プリントが実行されます。 
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プリンタードライバーのヘルプの®いかた 

プリンタードライバーで設定できることじついて巧りたいときは、ヘルプを表示して、その場ですぐ(こ確認でき 
まず。 （ Windows のみ） 


プリンタードライバーの設定画面を開 

< 

(1) 本機のプリンタードライバーを選択 
ずる 

(2) [詳細設定]ボタンをクリックずる 

Windows 2000をお使いの場合は、[詳 
細設定〕ボタンは表示されません。「印席リ」 
ダイア□グボックスのタブを切り替えて 
各設定を行います。 



2 [ヘルプ]ボタンをクリックずる 

ヘルプ画面が開いて、タブ上の設定項目につ 
いてのヘルプを確認ずることができます。 
さらに、ダイア□グボックスを開いて設定ず 
る項目じついてのヘルプを見たいときは、へ 
ルプ画面上部じある緑色の文字をクリックし 
てください。 

特定の設定項目に関ずるヘルプだけを見たい 
とさ 

設定する項目をクリックし、 [ F 1〕 丰一を押す 
と、その設定項目に対するヘルプを参照でき 
ます。 

《 Windows 2000 / XP/Server 2003をお使 
いの場合は、プリンタドライバの設定画面 
ち上の H ボタンをクリ、ソクしたあと設定 
項目をクリックすると、その項目のヘルプ 
を確認ずることができまず。 



インフォメーシヨンアイコン（當）び表示さ 
れているとさ 

アイコンをクリックすると、組み合わせるこ 
とのできない機能などじついての情報が表示 
されまず。 


77 






























































































Macintosh 


ここでは、 A 4 サイズで作成したデータを、 Macintosh じ標準で付属しているアプリケーシヨンソフト「テキス 
トエディット」 （ MacOS 9 は rSimpleTextJ ) からプリントずる場合を例に説明します。 

Macintosh 環境では、本機に PS 拡張丰ットを装着することじよリネ、ソトワークプリンターとして使用できます。 
Macintosh 環境でのインス I -ール方まやプリンタードライバーの設定方まじついては、ソフトウェアセ、ソトアッ 
プガイドの「3. Macintosh 環境でのセットアップ」を参照してください。 


用紙サイズを設定ずる 

プリントを実行する前にプリンタードライバーの用紙設定を行います。 


1アプリケーションソフトか!5ページ設 
定画面を開< 

(1) [ファイル]メニューを開く 

(2) [ページ設定]を選択ずる 

Mac OS 9をお使いの場合は 、 SimpleText 
の〔ファイル〕メニューから〔用紙設定〕を選 
択してください。 


■編集フオーマット 


、"（1)一 

蘇 N 

問 <." 

豁〇 

最近巧った項目を問く 

> 

問じる 

裤 W 

保存 

蘇 S 

別をで保を... 

合お S 

すべてを保を 


:-引こ-结巧した悅;じ房す 

プ□バテイを表示 

てお P 

1 ベージ設ま… 

合器 P 1 

、1ゾリ ■^i ■… （2) 

か r 1 


2用紙設定を巧う 

(1) 使用ずるプリンターが選択されてい 
るか確認ずる 

「対象プリンタ」メニューじ表示される本 
機の名称は、通常に Cxxxxxx ] となりま 
す。 （ rxxxxxxj じは、お使いの製品に 
よって異なる文字列が表示されます。） 

(2) [ A 4] を選択ずる 

(3) [0 K ] ボタンをクリックずる 


設定：'ぺージ馬巧 

m 

巧をプリンタ： ■ SCxxxxxx 

SHARP MX-xxxx PPD 

巧紙.サイズ：1^^_ 

20.99 cm X 29(2 )。 

方向：圆回 It 三: 

拡大縮小：100 K 


© 


キャンセル 


) K 0 K 


( 3)1 
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データをプ u ントずる 


1アプリケーションソフトか!5プリント 
を実行ずる 


(1) [ファイル]メニューを開く 

(2) [プリント]を選択ずる 

Mac OS 9をお使いの場合は 、 SimpleText 
の〔ファイル〕メニューから〔プリント〕を選 
択してください。 


細軍フォ- 

-マット 

■(1) J 

お N 

間く… 

篇〇 

最近巧った項目を間く 

> 

問じる 

器 W 

なを 

货5 

別をで保存... 

〇篇5 

すべてを保を 



こ..'し巧^したが ，; J じ戻す 


プ□バテイを表示 XSP 

パ-二てみホ / V 甘口 



( 2 ) 


2プリント設定を行い、[プリント]ボタ 
ンをクリックずる 

(1) 使用ずるプリンターが選択されてい 
るか確認ずる 

「プリンタ」メニューじ表示される本機の 
さ)称は、通常に Cxxxxxx ] となります。 
( fxxxxxxj じは、お使いの製品じよって 
異なる文字列が表示されまず。） 

(2) プリント設定を行う 

[ EP 刷部数と巧刷ページ〕の巧をクリ、ソ 
クし、メニューから設定項目を選択する 
と、それぞれの設定画面に切り替わりま 
す。 

Mac OS X v 10.5 〜 10.5.1 をお使いの場 
合、設定項目が表示されていないときは、 
プリンター名の横に表示される因をク 
リックしてください。 

Mac OS 9をお使いの場合は、〔一般設定〕 
の互をクリックし、メニューから設定項 
目を選択すると、それぞれの設定画面に切 
り替わります。 

(3) [プリント]ボタンをクリックする 

プリントが実行されまず。 


プリンタ：| SCxxxxxx 


プリセット：お準 


，（1)， 


印剧部致と印がぺージ 


部な：1 
ぺージ：©すべて 
C 巧お： 


7徽 


3 

〕 

江 


巧了： 


(?) ( PDF，） 广プレビユ ー) 


キVン七ル Jf プ U ント 

(3) 
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郵便はがをや封筒にプリントずるには 

ここでははがきや封筒サイズ（長形3号など）で作成したデータを、 Macintosh (こ標準で付属しているアプリケー 
シヨンソフト「テキストエディット」 （ MacOS 9 は rSimpleTextJ ) からプリントする場合を例に説明します。 


1アプリケーションソフトか! 5 ページ設 
定画面を開< 

(1) [ファイル]メニューを開く 

(2) [ページ設定]を選択ずる 

Mac OS 9をお使いの場合は 、 SimpleText 
の〔ファイル〕メニューから〔用紙設定〕を選 
択してください。 


2用紙設定を行う 

(1) 使用ずるプリンターが選択されてい 
るか確認ずる 

「対象プリンタ」メニューじ表示される本 
機のを称は、通常に Cxxxxxx ] となりま 
す。 （ rxxxxxxj じは、お使いの製品(こ 
よって異なる文字列が表示されます。） 

(2) [はがき]を選択ずる 

封筒にプリントする場合は、封筒のサイ 
ズ（長形3号など）を選択してください。 

(3) [0 K ] ボタンをクリックする 


1 1編集 フイー 

-マット 1 

し。)」 

器 N 

間 <." 

篇〇 

最近巧った項目を問く 

> 

問じる 

货 W 

保を 

拍 5 

別をで保存... 

〇货 5 

すべてを保を 


-虽亡頃^した蚊； J じ戻す 

プ□バテイを表示 

て货 P 

1 ベージ設 ま… 

合ぉ P 1 

，1ゾリ ■^i ■… （2) 

dh r 1 


がをプリンタ： 

巧紙サイズ： 


;ぺージ属性 

卜； 

m 

I ^Cxxxxxx 


SHARP MX- 3610 FN PPD 

[ はがき 

い！ 


3.94 インデ X r ンデ 


方向 
姑;大がか 


國画画 

100餐 


© 


亡キャンセル J ^=OK^^l 

^ (3) — 


-i 


3 本機の手差しトレイに郵便はがきや封 
筒をセツトずる 

必ずコピーやプリントする面を下向きじして 
セツトします。 

図は宛名面にプリントする場合の例です。 



4 [ホーム画面]ボタンを押ず 

ホーム画面が表示されます。 


合 
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5 タッチパネルで設定ずる 

(1) 齡紙トレイ設定]をタップずる 

ホーム画面に[給紙トレイ設定]キーが表 
示されていないときは、►ノをタップし 
て、画面を切り替えてください。 


(2) 手差しトレイの夺一をタップずる 


(3) [厚紙 1] をタップずる 

(4) 給紙トレイ設定の図をタップずる 





6 アプリケーションソフトか!5プリント 
を実行ずる 


(1) [ファイル]メニューを開く 

(2) [プリント]を選択する 

Mac OS 9をお使いの場合は 、 SimpleText 
の[ファイル〕メニューか6〔プリント〕を選 
択してください。 


I 編集フオーマット 


■(1)一 

裤 N 

問<... 

稱〇 

最近巧った項目を問く 

> 

問じる 

稱 W 

保を 

韵5 

別をで保を〜 

合苗 S 

すべてを保を 



.;.、こ吊^した巧療仁房す 
プ□バテイを表示 てお P 

パみホ 


( 2 ) 



















































































7 プリント設定を行い、[プリント]ボタ 
ンをクリックずる 


(1) 使用ずるプリンターが選択されてい 
るか確認ずる 

「プリンタ」メニューじ表示される本機の 
さ)称は、通常に Cxxxxxx ] となりまず。 
(rxxxxxxj (こは、お使いの製品じよって 
異なる文字列が表示されます。） 

(2) [給紙]を選択ずる 

(3) 恰体」か5[手差し（はがき)]を選択 
ずる 

封筒にプリントする場合は、「手差し（封 
筒)」を選択してください。 

(4) [プリント]ボタンをクリックずる 




プリジタ ：I ' SCxxxxxx 


プリセット：標巧 


K お巧 


3(1) 


3 (2) - 


手*し(はがさ） 




〇先頭ページのみ：手*し(普通が） 


を〇のぺージ：手*し(普远巧） 


3(3) 


(?) ( PDFt ) (プレビユ ー) 


(キヤン七ル)ドプリント，1 


82 
































プリントを中止ずる（本機か6の操作) 



1[ホーム画面]ボタンを押ず 

ホーム画面が表示されます。 


) - 

2 [ジョブ状況]丰一をタップずる 


3タッチパネルで設定ずる 

(1) [プリント]タブをタップずる 

(2) プリントジョブ状ミ兄のモードを[スプール]または 
[予約/実行中]に切り替える 

選択されているモードが反転表示しています。 

(3) 中止するプリントジョブの夺一をタップする 

(4) アクションパネルの[選択しているジョブを中止/ 
削除]夺一をタップする 

(日）[中止する]夺一をタップする 
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プ u ント機能を設定ずる 


本機のプリント機能を使用するには、プリンタードライバー設定画面でさまざまな機能の設定を行う必要があり 
ます。プリンタードライバー設定画面の開きかたや基本的なプリントのしかたじついては、「プリントのしかた」 
の2ページ）を参照してください。 


Windows 


ここでは、プリンタードライバーの設定方まじついて「用紙サイズに合わせてプリントする（フィットページ)」 
の操作を例に説明します。 

フィ、ソトページという機能を設定すると、プリントずる画像をセ、ソトされている用紙のサイズに合わせて自動的 
じ拡大または縮ルしてプリントできまず。ここでは、 A 4 サイズの画像を A 3 サイズの用紙(こプリントする場合を 
例に説明しています。 

プリンタードライバーの設定方法は項目じよって内容が異なります。 それぞれの設定項目の詳細については、操 
作ガイド「プリンター」を参照してください。 

プリント設定を行う 

(1) [用紙]タブをクリックずる 

(2) [ A 4] を選択ずる 

プリントデータの用紙サイズを選択しま 
す。 

(3) [フィットぺージ巧刷]を選択ずる 

(4) [ A 3] を選択ずる 

プリントしたい用紙サイズを選択しま 
す。 

(日） [ OK ] ボタンをクリックする 


ここまでの操作で設定は完了しまず。プリン 
卜を実行してください。 
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Macintosh 




ここでは、プリンタードライバーの設定方まじついて ri ページに複数ページのデータをプリントする （ N-UpEp 
刷)」の操作を例に説明しまず。 

この機能を設定すると、プリントする画像を縮小して、1ページに複数ページを割りがけてプリントできます。こ 
こでは、1ページ(こ割りがけるページ数を2ページじして、境界線をがけてプリントする場合を例(こ説明していま 
す。 

プリンタードライバーの設定方法は項目じよって内容が異なります。 それぞれの設定項目の詳細については、操 
作ガイド「プリンター」を参照してください。 

プリント設定を行う 

(1) [レイアウト]を選択ずる 

(2) [2] を選択ずる 

(3) 割り付ける順序を選択ずる 

(4) 境界線の種類を選択ずる 


〇ち辺とじ 
〇巧辺とじ 


プリンタ： [sCxxxxxx 
プリセット： 


f 操巧 


陸 


=( 1 ); 


イアウト 


且 


訂 


2 


ぺージ巧/が： If 
レイアウト方向 


得 I 


国勵睡單,(3) 

境界お： d 值畑巧_ 


南面：©切 (4； 
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便利なプリント機能 


用紙の両面にプリントずる（両面巧刷) 

1枚の用紙のうらとおもてにプリントしま 
す。プリントするデータのページ数が多い 
ときや用紙の節約をしたいときじプリン 
卜枚数を少なく抑えることができます。 



用紙のサイズに合わせてプリントする（フイツトぺージ) 


プリントする画像を用紙のサイズに合わ 
せて拡大または縮ルしてプリントします。 
A 4 サイズのプリントデータを A 3 サイズ 
じ拡大して見やすくプリントしたり、デー 
夕と同じサイズの用紙がセ、ソトされてい 
ない場合に役立つ機能でず。 




A4 


A3 



1ページに複数ページのデータをプリントずる （ N - Up 印刷) 


プリントする画像を縮小して、複数ページ 
を1枚の用紙にまとめてプリントしまず。 
複数のページを一覧したいときや用紙を 
節約したいときじ便利です。 



プリントをとじて仕上げる（ステープル) 


プリントした用紙をステープルでとじて 
仕上げまず。 

(フイ ニ、ソシャー または サ ドル フイ ニ、ソ 
シャー装着時） 
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パンチ穴をあけてプリントずる（パンチ) 

プリント(こパンチ穴をあけることができ 
ます。 

(フイ ニ、ソシャー または サ ドル フイ ニ、ソ 
シャーのどちらかとパンチユニ、ソト装着 
時） 


カラーデータを白黒でプリントずる（白黒巧刷) 

カラーの プリント データを 白黒でプリン 
卜しまず。 

文書の内容のみを確認したいときなど、力 
ラーでプリントずる必要のない場合に力 
ラートナーを節約できまず。 


画質を還択してプ U ント（プ U ントモード） 

カラー写真や文字をきれい(こプリント（高品質）したり、グラデーションの入ったグラフィックデータをきれい(こ 
プリント（高精細)ずるなど、用途に応じて画質を選択してプリントできまず。 










ほかにをこんな機能があ0まず 

それぞれの機能の詳細じついては、操作ガイド「プリンター」を参照してください。 

冊子やポスターの作成に役立つ仕上げ機能 

• 中とじの冊子を作る（中とじ/中とじステープル） 

•とじしろを作ってプリントする（とじしろ） 

• 大判のポスターを作る(ポスター巧刷） 

データのサイズや向きなどを補正ずる機能 

•奇数または偶数ページ別に巧刷位置を調整してプリントする(印刷位置設定） 

•データを180度回転してプリントする （ 180°回転して巧刷） 

• データを拡大または縮ルしてプリントする(ズーム設定/拡大縮ル） 

• 線幅を調節してプリントする(線幅調整設定） 

• 鏡に映したようじ反転してプリントする(鏡像反転/視覚効果） 

力ぅ一でード調が機首 b 

•画像の明るさやコントラストを調整してプリントする(イメージ調整） 

•薄< て見づらい文字や線を黒色でプリントする(文字を黒色で巧刷する/線を黒色で巧刷する） 

• データ(こ応じたカラー設定でプリントする(高度なカラー設定） 

• 特定のトナーのみを使ってプリントする(巧刷色の選択） 

文字や画像の合成機能 

•すかし文字を入れてプリントする（ウォーターマーク） 

•画像をデータに重ねてプリントする(イメージスタンプ） 

•定型フォームを作成してプリントデータを重ねる（オーバーレイ） 

特殊な用途に使えるプリント機能 
•特定のページを異なる用紙でプリントずる(用紙挿入） 

• OHP フィルムじプリントするときじ合い紙を挿入する ( OHP 合い紙） 

. 複写伝票のようじプリントする（カーボンコピー） 

• タブ紙のタブに文字をプリントする(タブ紙設定/タブ紙 EP 刷） 

•両面プリントで特定のページがおもて面になるようじプリントする(章分け巧刷） 

• 用紙を半分におりたたんでプリントする(紙折り） 

•各ページの前または後に同じデータを挿入する(ページ挿入） 

•同じ画像を複数並べてプリントする（リピートプリント） 

• 地紋データを入れてプリントする(地紋 EP 刷） 

• 1ページ(こ複数ページのデータをプリントするとき、最初の1ページだけ通常プリントする ( N - Up (1 枚目を除く）) 
• JPEG イメ ージのレンダリング方まを変更してプリントする ( Jpeg 形式の画像をドライバーで処理する） 

• 擬似的に解像度を高めてプリントする（スムージング） 

• 登録した画像と合成してプリントする（カスタムイメージ） 

プリンタードライバーを介さずにプリントずる機能 

• FTP サーバー上のファイルを直接プリントする 

• US 巨メモリー内のファイルを直接プリントずる 
.共有フォルダー内のファイルを直接プリントする 

知っておくと便利なプリント機能 

•大量のプリントデータを2台に分けてプリントする(連結巧刷） 

•プリントデータを保ちして使用する（リテンション/ド丰ュメントファイリング） 

• 保をデータを自動的じ一括プリントする 
•プリントと同時(こ送信する 

•コンピューターからプリントジョブや E-mail の添がファイルを直接プリントする 
•暗号化 PDF をプリントする 

• 用紙切れのときじ用紙サイズを変更してプリントする 




ファクス編 



本機のファクス機能を使うための基本的な操作方法を説明しています。ま 
た、ファクス機能に用意されている特別機能を紹介しています。 


► ファクスモードの基本画面について . 90 

►送信のしかた . 91 

► 送信を中止する .9 S 

► サイズを変えて送信する . 93 

► 濃度を変えて送信する . 9 已 

► 画質を変えて送信する . 96 

►ファクス番号をアドレス帳に登録する . 97 

► 受信したファクスのデータを乾送ずる（受信転送). .99 

► 便利なダイヤルについて . 100 

► 同じ原稿を複数の相手にまとめて送信する 

(順次同報送信） . 103 

► [他の機能]夺一について . 105 

► 他の機能の設定方法 . 106 

► 便利なファクス機能（他の機能） . 108 





















ファクスモードの基本画面について 


ホーム画面の[ファクス〕丰一をタップすると、ファクスモードの基本画面が表示されます。 
基本画面からファクスのさまざまな設定を行います。 


(1) (6) (7) (8) 



(1) [アドレス帳]キー 
アドレス帳を表示します。 

(2) ファクスで使用できる機能丰一です。 

(3) お気に入りとして登録した機能丰一を表示します。 

(4) 設定状況を確認します。 

(5) (2) で表示されている機能丰一じ(外の丰一を一覧表示 
します。 

(目）宛先のファクス番号を表示します。 

(7) ファクス番号を入力します。 

(8) 宛先を模索します0 

(9) 受信できるメモリーの残量を表示します。 


(10) 原稿と送信データのサイズを表示します。 

(11) ファクスモードで活用できる機能を表示します。 

(12) [プレビュー]丰一 

送信の仕上がりイメージを、あらかじめ確認してから 
送信したいときにタップします。 

(13) [リセ、ソト]丰一 

すべての設ををリセットします。 

(14) [オンフック]丰一 

オンフックダイヤルを使用するときにタップします。 

(15) [スタート]キー 

すぐにファクス送信を開始します。 
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送信のしかた 


ファクスを送信する際の基本となる操作でず。 

ファクス機能では、原稿がカラーの場合でも白黒の画像で送信します。 



[ホーム画面]ボタンを押ず 

ホーム画面が表示されます。 


合 


2 [ファクス]丰一をタップずる 

ファクスモードの基本画面が表示されます。 


3ホ-ム 


画团ノ 6 

] ピー E-Mail FTP/Desktop/^ 

^图四封 

がな スキャン保を 


ちフオルター アドレス巧 


み 


^ 、炎 Si 遂 識 

巧* 


g 居巧を wens ジョブな巧 


3原稿をセットずる 

原稿台（ガラス面）を使う場合は、原稿の読み取りたい面を 
下向きにセットします。 


読み取りたい面を上向きに！ 





a 相手先ファクス番号を入力して、[スタート]丰一 
をタップずる 


番号訂正 


読み込み中止 


ドァクス 

ァドレス《 巧巧 I ファクス番号を入力してください U 

— 自曲 I 

1 ■■ 2 ' 3 - 

… 1 面 R 

g 普が1 

"7^ マ中 

ち* 

阿-大 ■fS •モ—ド 

「7 1 广8 1 ' 9 J 

向刪碰 

r—a を t £ 居 fB 

' C ■ 

图巧。。— X 

: rj お«巧巧カウント ' 

»化サイズ ち e サイズ 

匹目® 7 EI 目 曲 

な；イ 1他の植柜 

g« メモリー: 100* 


ミ巧奮ちで呼び出す 


后お 

じ*接を 

プログラム I 
■■をれてい 

J ^Bsr クス *5 
じ西 ft で5 


E を®する 
.呼び出し 


ffiSH 

巧 
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送信を中止ずる 



1[ホーム画面]ボタンを押ず 

ホーム画面が表示されます。 


合 


2タッチパネルで設定ずる 

(1) [ジョブ状ミ兄]夺一をタップずる 


(2) [ファクス]タブをタップずる 


(3) [予約/実行中]に切り替える 

選択されているモードが反転表示しています。 

(4) 中止するジョブの夺一をタップずる 

(日）アクションパネルの[選択しているジョブを中止/ 
削除ずる]夺一をタップする 


(6) [中止ずる]夺一をタップずる 
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サイズを変えて送信ずる 


原稿のサイズと送信サイズを指定して送信できます。 

そのままでは、小さずぎて見づらい原稿などを送信するときじ便利でず。 

ここでは、 A 4 サイズの両面原稿を A 3 サイズで片面ずつ送信する場合じついて説明していまず。 


1原稿をセットずる 


(1) [ホーム画面] 
ボタンを押す 



に）[ファクス]夺一を （3) 原稿をセットする 


タップする 


読み取りたい面を上向きに！ 



2 タッチパネルで設定ずる 
(1) [原稿]夺一をタップずる 


(2) [両面原稿横綴じ巧一をタップずる 

両面原稿を送信したいときじタップします。 

(3) 「送信サイズ」の夺一をタップずる 


(4) [ A 3] 夺一をタップする 
(日）図をタップする 
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タッチパネルで設定ずる（つづき) 
(6) 図をタップずる 




3相手先ファクス番号を入力して、[スタート]丰一 
をタップずる 


番号訂正 





4 ■ 


r 4 ! 「 5 1' 6 J 

マ^可 
「 X 「。 ’ ，# f 「ぅ 5 f 


现在の■««量赚する 


パス巧巧と 
巧じ西像でち信ずる 

Ci ^ 時-哉。 
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濃度を変えて送信ずる 


原稿の濃さじ合わせて、濃度を変えることができまず。 

ここでは、色のうずい原稿をよりはっきりと送信するためじ濃度を濃くずる操作を説明しています。 


1原稿をセットずる 


(1) [ホーム画面] 
ボタンを巧す 


合 


に）[ファクス]夺一を （3) 原稿をセットする 

読み取りたい面を上向きじ！ 



2 タッチパネルで設定ずる 
(1) [濃度]夺一をタップずる 


(2) [手動]夺一をタップずる 

(3) □で濃度を濃くずる 

濃度を5段階で設定します。□で濃くなり、 n で薄く 
なります。 

(4) 区)をタップずる 


< 






3相手先ファクス番号を入力して、[スタート]丰一 
をタップする 


番号訂正 




レ公ァドレス《 r 巧先1ファクスま号を入力してくだホい1 -. p 2 ち？^た巧巧から 1 

\<4 ** 1 

1^_ _ 胃 手曲 J 

1岂西* i 

1当原* 1 

1 1 大量 原«モード j 


下下て 

广 7 j 广 8 ^ 广 9 ! 

マ节节可 

検* 雪 号で巧び出す 

を S する 

ブログラム fi « 

现をの酸定4靈賺す《 

クス巧巧と 

B じ 西 ft でちがる 

保巧 

•か r * 

IJT , 薄 巧読み化み 

'C 1 

1回思《巧* j 

rr ^ 巧«巧なカウント 1 

1な |イ| 他の誠 

«迅サイブ を«サイブ 

fie ィモリー: 100% 

IBM 
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画質を変えて送信ずる 


文字の大きさ、色の濃さ、写真の有無など、原稿の種類に合わせて画質を変えることができます。 

ここでは、小さな文字の原稿を送信ずるときじ画質を〔小さな字〕、[中間調〕じ設定ずる操作を例に説明していま 
す。 

1原稿をセットずる 


(1) [ホーム画面] 
ボタンを押す 



に）[ファクス]夺一を 
タップする 


(3) 原稿をセツトする 

読み取りたい面を上向きに！ 



2 タッチパネルで設定ずる 

(1) [画質]夺一をタップずる 


(2) [小さな字]夺一をタップずる 

[普通詞[ルさな字〕[精細〕晴精細〕の順(こ、よりきめこ 
まやかな画質じなります。 

(3) [中間調]夺一をタップする 

写真や色に濃淡のある原稿の場合に〔中間調]を選択ず 
ると、さらに画質がきめこまやかじなります。 

〔普通字〕じ[中間調〕は設定できません。 

(4) 区)をタップずる 




3相手先ファクス番号を入力して、[スタート]丰一 
をタップずる 


番号訂正 
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ファクス番号をアドレス帳に登録ずる 


ネ目手先のファクス番号をアドレス帳じ登録しまず。 

登録されたファクス番号は、アドレス帳からかんたんじ呼び化すこと 
ができるようじなります。 

また、複数の相手に同じ原稿を送信したいときは、登録したアドレス 
帳（連絡先）をグループ登録（ひとつのグループじ複数の相手先を登 
録）しておくと便利でず。 


[ホーム画面]ボタンを巧ず 

ホーム画面が表示されます。 



合 


2 [宛先登録]丰一をタップずる 

ホーム画面に[宛先登録〕丰一が表示されていないときは、 
をタップして、画面を切り替えてください。 


一 ■ - T -CM 

3ホ-ム 


國國 

化トレイお定 


を 




^ Aa 


Si 遂 i 


大笔巧， 


3タッチパネルで設定ずる 

(1) アクションパネルの惭規登録]キーをタップずる 




(2) [連絡先]夺一をタップする 

(3) [名称（必須）]をタップして名称を入力し、 [0 K ] 
夺一をタップずる 

(4) [検索文字（必須）]をタップして検索文字を入力 
し、 [0 K ] 夺一をタップする 

(日）アクションパネルの[送信先を直接入力ずる]夺一 
をタップずる 



A , 


アクションバネルから s « する 巧 巧を 通ん 



I キャンセルして肩る 
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タッチパネルで設定ずる（つづき) 

(6) [ファクス]タブをタップずる 


(7) [宛先番号(必須)]をタップずると、ファクス番号 
入力画面が表示されるので、宛先のファクス番号 
を入力し、図をタップずる 

(8) 手順7で入力したファクス番号を通常使用ずる宛 
先とずる場合は、「通常使用ずる宛先に設定ずる」 
をタップして®にずる 

(9) [於下の宛先を登録]夺一をタップずる 

(10) アクションパネルの[直接入力を終了ずる]夺一を 
タップずる 

(11) アクションパネルの[登録終了]夺一をタップずる 

登録を丰ャンセルして元の画面に戻る場合は、アク 
ションパネルの[キャンセルして戻る〕キーをタップし 
て < ださい。 

通常使用する宛先が何も設定されていない状態で[登 
録終了〕キーをタップすると、通常使用ずる宛先を設定 
するか確認する画面が表示されまず。 

通常使用する宛先を設定する場合は、[選択ずる〕丰一を 
タップしたあと、宛先を選択し、区)をタップします。 
通常使用する宛先を設定しない場合は、〔選択しない〕 
キーをタップします。 

(12) 风をタップする 




上記の手順で説明した項目は、入力が必要な項目です。入力項目の詳細じついては、操作ガイドの「共通の操作」 
の「アドレス帳」を参照してください。 

複数の相手に同じ原稿を送信したいときは、宛先をグループ登録しておくと便利です。グループ登録じついては、 
操作ガイドの「共通の操作」の「アドレス帳」じある「グループの登録」を参照して<ださい。 
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受信したファクスのデータを拓送ずる 
(受信拓送） 


本機が用紙切れやトナー切れなどでプリントできなくなったときに、 
受信したデータを指定した宛先へ転送します。 

r システム設定」一「ファクス/イメージ送信設定」一「ファクス設定」 
-「受信設定」^「転送先番号設定」で、転送先をあらかじめ登録し 
ておいてください。 



[ホーム画面]ボタンを押ず 

ホーム画面が表示されます。 


合 


2殿赶丰一をタップずる 


;，ホーム 




圆圓図国 J 


图图 

U オルダ- 7ルス《 親たち 


Ml 


賴肪巧.大！巧字 


み 


Si 遂4 


0 


3タッチパネルで設定ずる 

(1) [システム設定]一[受信/転送設定]一[受信設定]一 
[フアクス設赶の順にタップずる 

管理者□グインの画面が表示された場合は、パスワー 
ドを入力し、[□グイン]キーをタップしてください。 

(2) [受信データ転送：]で[実行]を選択する 




K 1) 


届音ログゴ31 


I 跨剩 

ファク: 
- " Jg 信投3 


•用組タイプの登錄 


^信投定： 

受任データ転送： 


[登録|「更新1 


風 


このページの免頂へ J 


Tiy 
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便利なダイヤルについて 



ワンタツチキー 

登録しておいた宛先を手軽に呼び出すことができます。 

グループ登録したワンタッチ丰一を選択すれば、複数の柜手先に順次、自動で送信できます。 


(1) [アドレス帳]夺一をタップずる 


(2) 送信したい相手先の夺一をタップずる 

タップした相手先の現在のモードの「通常使用する宛 
先に設定する」じチェックされている宛先が選択され 
ます。他の宛先も選択したい場合は、アクションパネ 
ルの[詳細を表示する〕丰一をタップして宛先を指定し 
てください。 


送信する巧手先を追加ずる場合は、柜手先のキーを 
タップしてください。 

J をタツプすると、柜手先が追加された状態で縮ルリ 
ストが表示されまず。 
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再送信 

発信履歴から相手先にダイルできます。 

グループ登録したワンタッチキーを使って送信したときなど、発信履歴に残らない場合もあります。 


(1) アクションパネルの[最近送った宛先か5選択ず 
る]夺一をタップずる 


(2) 送信したい相手先の夺一をタップずる 

表示される発信履歴じは、 E - mail 送信ス丰ャンやイン 
ターネット Fax の送信先も含まれています。 

(3) 図をタップずる 




短縮ダイヤル 


ワンタッチ丰一やグループ丰一を登録ずると、4巧の横索番号が割り当てられまず。 

ネ矣索番号を使ってダイ > ルできまず。 

ネ矣索番号がわからないときは、アドレス帳画面でアクションパネルの〔アドレスリストを巧字する〕丰一をタップ 
してアドレスリストをプリントして、確認できます。 


(1) アクションパネルの[検索番号で呼び出ず]夺一を 
タップずる 


(2) 数字夺一で検索番号を入力ずる 

ネ矣索番号が「0001」や「0011」など上の巧が「0」の 
場合、「0」の入力を省略できます。 

たとえば「0020」の場合はに0」と入力しまず。 

(3) [ OK ] 夺一をタップずる 




101 






















































































オンフックダイヤル 

ネ目手先にダイルして回線を接続してから原稿を送信します。そのとき、相手側の声は闇こえますがこちらから 
話すことはできません。 


1原稿をセットずる 


2タッチパネルで操作ずる 

(1) [オンフック]夺一をタップずる 


(2) 相手先番号を指定ずる 

(3) 相手先につながった5 [スタート]夺一をタップず 
る 



読み取りたい面を上向きに！ 
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同じ原稿を複数の巧手にまとめて送信ずる 
(順次同報送信） 


ファクスモード、スキャナーモード、インターネット Fax モードの宛 
先をまとめ、一回の操作で同じ原稿を送信できます。しばしば送信す 
るネ目手先が同じ組み合わせなら、ワンタッチ丰一にグループ登録する 
ことをおすすめします。 

ここでは、数字キーでファクス番号を入力したあと、アドレス帳じ登 
録した相手先を選択する場合じついて説明します。 



1原稿をセットずる 


(1) [ホーム画面] 
ボタンを巧す 



に）[ファクス]夺一を （3) 原稿をセットする 

読み取りたい面を上向きじ！ 




2タッチパネルで設定ずる 

(1) 相手先ファクス番号を入力ずる 

(2) [アドレス帳]夺一をタップずる 


(3) 送信したい相手先の夺一をタップずる 

タップした柜手先の r 通常使用する宛先に設定ずる」じ 
チェックされている宛先が選択されます。他の宛先も 
選択したい場合は、アクションパネルの〔詳細を表示す 
る〕キーをタップして宛先を指定してください。 


送信ずる相手先を追加ずる場合は、巧手先のキーを 
タップしてください。 

1 をタップずると、相手先が追加された状態で縮ルリ 
ストが表示されます。 

(4) アクションパネルの[宛先を確認ずる]夺一をタッ 
プずる 

送信する宛先が一覧表示されまず。 

アクションパネルが表示されていない場合は、 B を 
タップしてくださ〇。 ■ 
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タッチパネルで設定ずる（つづき） 

(日）相手先を確認ずる 

送信しない宛先が一覧に含まれていた場合は、送信しな 
い宛先をタップし、次にアクションパネルから[削除〕 
キーをタップしてください。 

(6) [スタート]夺一をタップずる 
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他の機能]キーについて 


[他の機能〕キーをタップして表示される機能キーを使うと、目的に合わせてさまざまなファクスができまず。 
本書では、機能丰一を使ってどのようなファクスができるかを紹介しています。（それぞれの機能丰一の操作手 
順については説明していません。） 

機能丰一ごとに設定項目や操作手順は異なりますが、基本的な操作は共通しています。次ページでは、「枠消去」 
を例に機能丰一の基本的な操作を説明しています。 

それぞれの機能キーの設定方法については、ホーム画面に表示される取扱説明書(操作ガイド)の「ファクス」を 
参照してください。 


機能キーの表示 

機能キーを使うときは、ファクスモードの基本画面か 
ら[他の機能〕丰一をタップし、使いたい機能の丰一を 
タップします。 



C __ ) で囲まれた機能丰一はタップすると@が表示されて、設定が完了します。 

そのほかの機能は丰一をタップすると設定画面が表示されて、それぞれの設定を行うことができます。 
ただし、周辺装置の装着状態じよって表示されない丰一があります。 
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他の機能の設定方法 


ここではファクスの他の機能じついて、設定画面から設定を行う手順じついて説明します。 

機能じよって内容が異なりますが、設定の操作はほぼ共通しています。ここでは、例として「まわりに影ができ 
ないようじ送信する（枠消去)」の設定の操作を説明します。 


1原稿をセットずる 


(1) [ホーム画面] 
ボタンを押す 



に）[ファクス]夺一を （3) 原稿をセットする 

読み取りたい面を上向きに！ 



2タッチパネルで設定ずる 

(1) [他の機能]夺一をタップずる 


(2) [枠消去]夺一をタップずる 

ここでは、「原稿の周囲に 15 mm の消去幅ができる」よ 
うじ設定を行います。 


(3) [外枠]夺一をタップずる 
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タッチパネルで設定ずる（つづき） 
(4) □曰で消去幅を1日 mm に設定ずる 
(日）図をタップずる 


(6) [戻る]夺一をタップずる 



3相手先ファクス番号を入力して、[スタート]丰一 
をタップずる 
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便利なファクス機能（他の機能) 


まわりに影ができないように送信ずる（巧消去) 


本や厚みのある原稿を送信したときじで 
きるまわりの影を消すことができまず。 



見開をぺージを1ぺージずつ送信ずる（ぺージ分割) 


パンフレ、ソトなどの見開き原稿を片方の 
ページごとに分けて送信します。 



2ぺージ分の原稿を1巧にまとめて送信ずる 
(ページ集約） 

半分の大きさじした2ページ分の原稿を1 
枚の用紙で送信しまず。 


送信 




力ードの表裏を1巧にまとめて送信ずる 
(力ードスキヤン） 


カードのうらとおも T を1回の送信で1枚 

の用紙(こまとめて送信します。 ぉもて 

ド I 送信 
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大量の原稿を一度にまとめて送信ずる（大量原稿モード) 


原稿自動送り装置の指示線を超える枚数 
の原稿を、一度に読み込むことはできませ 
ん。 

大量原稿モードなら分割して読み込ませ 
た原稿をまとめて送信できます。 



コンピューターのデータをファクス送信ずる （ PC - Fax ) 

コンピューター上のデータを、本機を経由 
してファクス送信しまず。お使いのコン 
ピューターのプリンタードライバーを 
PC - Fax ドライバーじ切り替えてプリン 
卜操作を行うと、送信用の画像データが生 
成され、ファクス送信が行われまず。 

この機能は、お使いのコンピューターが 
Windows 環境の場合のみ使用できまず。 


操作方まじついては、 PC - Fax ドライバーのヘルプを参照してください。 


ほかにちこんな機能がありまず 

それぞれの機能の詳細じついては、操作ガイド「ファクス」を参照してください 

受信 データの 輯送 

•受信したデータを設定した送信先へ転送(受信データの転送設定） 

まとめて送信ずる機能 

• 大きさの違う原稿をまとめて送信(混載原稿） 

分割して送信ずる機能 

• 中とじの原稿を1ぺージずつ分割して順番に送信(ブック分割） 

原稿の読み込みに関する機能 

• 薄い紙の原稿を送信(薄紙読み込み） 

•読み込んだ原稿の枚数を確認してから送信(原稿枚数カウント） 

•読み込み済みの原稿にスタンプ(済スタンプ） 

フアクスの送受信を遠隔操作ずる機能 

• こちらの操作で相手の原稿を受信(ポーリング受信） 

• 手動操作でポーリング受信 

発信元、送信元に関する機能 

• 発信元情報をがけて送信(ファクス発信元巧字） 

• 発信元情報を一時的に変更(発信元選択） 

• 送信する電話回線を選択(送信回線選択） 
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特定の使いかたを想定した機能 

• 時刻をミ夫めて通信(時刻指定通信） 

• 通信結果表のプリント設定を変更して送信(通信結果表) 


掲示板に関ずる機能 

•相手からの操作でこちらの原稿を送信(掲示板） 

• 掲示板を利用できる相手を限定(ポーリング保護） 

• 掲示板用の原稿をメモリーボックスじ読み込み 
• 掲示板用じ保をした原稿を確認 
• 掲示板用に保ちした原稿を消去 

F コード通信 

• 口ード;竜信 

•本機に F コード通信専用のメモリーボックスを作成 

• F コード通信のダイル 
• F コードを使って親展送信 

• F コード親展受信した受信データを確認 

• F コードを使ってポーリング受信 

• F コード掲示板用の原稿をメモリーボックスじ読み込み 

• F コード掲示板用に保ちした原稿を確認 

• F コード掲示板用に保ちした原稿を削除 

• F コードを使って中継同報指示送信 

• F コードを使って中継同報送信 

八ンドセット(受話器)の使用 

•八ンドセット（受話器)の使用 
• 着信を判別し自動的じ電話/ファクスを切り替え 
• 柜手と話してからファクスを手動で送信 
• ネ目手と話してからファクスを手動で受信 
•電話をかける 
•電話を受ける 


お手持ちの電話機を接続して使用 

• 外部電話機の接続 

• 着信を判別し自動的じ電話/ファクスじ切り替え 
•接続した電話機で電話に化てファクスを受信（リモート受信) 
• 留守番電話の使用(留守接続） 

•電話をかける 
•電話を受ける 


通信記録の確認 

•通信記録表のプリント 
• 通信結果欄の内容 




スキャナー編 



本機のネットワークス丰ャナー機能でできることの紹介とス丰ャナーモー 
ドでの基本的な操作方まを説明しています。また、ネ、ソトワークスキャナー 
機能で利用できる特別機能を紹介していまず。 

インターネ、ソト Fax モードをお使いじなるためじは、インターネ、ソトファ 
クス拡張丰ットが必要です。 


►本機のネツトワークス夺ヤナー機能について . 1に 

^ス夺ヤナーモードの基本画面について . 113 

► ス夺ヤンのしかた . 114 

►送信を中止する . 116 

► 濃度と原稿種類を変えて送信する . 117 

► 解像度を変えて送信する . 118 

► ファイルのフォーマツトを変えて送信する . 119 

► E-mail 送信ス夺ヤンの送信巧をアドレス帳に登録ずる. ... 1 SO 
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►便利なス夺ヤナー機能（他の機能） 
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本機のネットワークス丰ヤナー機能について 


本機のネットワークス丰ャナー機能を使用すると、読み取った画像ファイルをさまざまな方まで送信できます。 
ネ、ソトワークスキャナー機能にはじ(下のモードがありまず。 

をモードを利用するには、ホーム画面のボタンをタップします。 


スキャナーモード 


か部メモリーデバイス巧なモード 



メールアドレスに 
送りたいなら、 

E - mail 送信スキヤン 


团 



FTP サーバー(こアップしたいなら、 

ファイルサーバー送信スキヤン 


こ] 




お使いのコンピューター 
の共有フォルダーじ送り 
たいなら、 


共有フ オルター 送信スキヤン 


图 



特をのアプリケー 
シヨンソフトで処 
理したいなら、 

デスクトップ送信スキヤン 


USB メモリーに保ちした 
いなら、 




(ドキュメントフアイリング 
のアクションパネルより実 
行します。） 


インターネット Fax モード 


原稿を読み取って 



インターネ、ソト経由で 
ファクスしたいなら、 



本機はダイレクト SMTP (こ対 
応しています。 


リモート PC スキヤンモード 


コンピューターの操作 
で補正しながら写真を 
読み取りたいなら、 


图 




TWAIN 対応アプリケーシヨン 
ソフトが利用できます。 


データ入カモード 

アプリケーションと連携した 
ド丰ュメントソリューション 
を利用したいなら 


勺 


图 


•お使いのモデルや装着されている拡張丰ットじよって、使用できるモードは異なります。 
•本書では、ス丰ヤナーモードの E - mail 送信スキャンを中ムじ説明しています。 
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スキャナーモードの基本画面について 


ホーム画面(こある利用したいスキャンのボタンをタップすると、スキャナーモードの基本画面が表示されます。 



基本画面 



E - mail 送信スキヤン 

(1)(2) (3) (4) 



フアイルサーノ ' C — 送信スキヤン 
デスクトップ送信スキヤン 



共有フオルダー送信スキャン 


间 ■ 

巨 


カラーモード 

目動/グレースケール 


.ぞ与いド 

(7)(8) (9) 



«おちった巧巧から I 


a おする 1 


巧巧面さで巧び出す 


プログラム登» 




ー ファクス巧巧と 


同じ 面 «でを®する 


—自 》 —時な巧 


データ巧に 像巧す《 

ファイリング 

户—フ aJJ-M 



I なをサ—イブ ■ 

阵;一; 


を自 U 

A4 


mm\ 


( 10 ) 



1^フオ—ヌジト 


. カラーモート 
自動/グレ- 

滞 


包大 ■原化- 

<14) 

な ゾ f 


200x200dpi I 


巧巧奮ちで呼び出す 


-ファクス巧巧と 
同じ 西 «でを信する 
• 自動一時巧を 

ブータ睡 的 £每巧す《 


データ«フ♦ルダ ーC 


お。，1:*吗 r スタ-卜) 


(巧)じ(外は、 E - mail 送信ス丰ヤンと同じです。） 


(1) [アドレス帳]丰一 
アドレス帳を表示します。 

(2) E-mail 送信ス丰ャンの場合、 [ To ] とに c ] を切り替え 
よ^ 〇 

(3) タップするとソフト丰ーボードを表示します。 

(4) 宛先をお索します。 

(5) 件をやファイルをを入力します。ス丰ャンの種類じよ 
り、表示が変わります。 

(目）スキャナーモードで使用されている機能丰一を表示 
しまろ 0 


(7) お気に入りとして登録した機能丰一を表示します。 

(8) 設を状ミ兄を確認します。 

(9) (6) で表示されている機能丰一じ(外の丰一を一覧表示 
します。 

(10) 原稿と送信データのサイズを表示します。 

(11) スキャナーモードで活用できる機能を表示します。 

(12) [プレビュー]丰一 

送信の仕上がりイメージを、あらかじめ確認してから 
送信したいときじタップします。 

(13) [リセ、ソト]丰一 

すべての設ををリセットします。 

(14) [スタート〕キー 

すぐに送信を開始します。 
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スキヤンのしかた 



1[ホーム画面]ボタンを押ず 

ホーム画面が表示されます。 


合 


2 [E-mail] 丰一をタップずる 



み 


0) Kk 寞 Si 逸 ^ 


3 原稿をセットずる 

原稿台（ガラス面）を使う場合は、原稿の読み取りたい面を 
下向きにセ、ソトしまず。 


読み取りたい面を上向きに 



4 タッチパネルで設定ずる 

(1) [アドレス帳]夺一をタップずる 
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タッチパネルで設定ずる（つづき） 

(2) 送信したい相手先のキーをタップずる 

タップした巧手先の現在のモードの「通常使用する宛 
先に設定する」じチェックされている宛先が選択され 
ます。他の宛先も選択したい場合は、アクションパネ 
ルの[詳細を表示する〕丰一をタップして宛先を指定し 
てください。 


送信する相手先を追加ずる場合は、巧手先の丰一を 
タップしてください。 

I をタップずると、相手先が追加された状態で縮ルリ 
ストが表示されます。 

(3) アクションパネルの[宛先を確認ずる]夺一をタッ 
プずる 

送信する宛先が一覧表示されます。 

アクションパネルが表示されていない場合は、 i を 
タップしてください。 ■ 




(4) 相手先を確認ずる 

送信しない宛先が一覧に含まれていた場合は、送信しな 
い宛先をタップし、次にアクションパネルから〔削除〕 
丰一をタップして < ださい。 

(日）[スタート]夺一をタップずる 
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送信を中止ずる 




116 




























濃度と原稿種類を変えて送信ずる 


原稿に合わせて濃度と原稿の種類を設定できまず。 

ここでは、濃度を濃くして、原稿種類を「文字/巧刷写真」じ設定し、 E - mail 送信スキャンする操作を説明して 
いまず。 


原稿をセツトずる 

(1) [ホーム画面] (2) E - mail ] 夺一を 
ボタンを押す タップする 


(3) 原稿をセツトする 

読み取りたい面を上向きに！ 


合 




1 

1 





2 タッチパネルで設定ずる 
(1) [濃度]夺一をタップずる 


r?fE-mail 

巧ァドレス (S I 

It 


」回が 


醒 


タッチで宛先を入力 


=0)； 




巧*奮ちで呼ぴ出す 


プログラムが 

•在の •》! 

口 

な' 

フバ U 


>7クス巧巧と 
Iじ西«でを«する 
1の一時巧を 


_自曲/グレースケール I 


な |>1 


«込サイプ 

技目。7 


E ご 


I 固 


ぃスタ-卜 •) 


(2) 反字/ EP 刷写貴夺一をタップずる 

(3) □で濃度を濃くずる 

濃度を5段階で設定します。 G で濃くなり、 G で薄く 
なります。 

(4) 図をタップする 



[> 


3送信先を設定して、[スタート]夺一をタップする 


読み込み中止 


I を ァドレス K 

m 


‘《」| T。.] タツ于で巧巧を;\力^ B 回1 


x200dpi ] 


L 巧ホモ《»する 

I ■おちった巧巧か6 

選巧する 

検巧奮ちで曲び出す 

プログラム登 a 
•をの 

D l^fc ファクス巧巧と 

じ Btft でを S する 


4 フトマ 


目»/グレースケールI 


な I ゾ I ffe の誠! 






























































































































解像度を変えて送信ずる 


原稿の種類に合わせて解像度を選択できます。 

ここでは、解像度を標準状態よりもきめのこまかい r 300 X 300 dpi 」 じ設定し、 E - mail 送信スキャンする操作を 
説明しています。 


1原稿をセットずる 


(1) [ホーム画面] 
ボタンを押す 



(2) [ E-mai I ]夺一を 
タップする 


(3) 原稿をセツトする 

読み取りたい面を上向きに！ 



2 タッチパネルで設定ずる 
(1) [解像度]夺一をタップずる 


(2) [ E - mail ] を選択していることを確認ずる 

(3) [300 X 300 dpi ] 夺一をタップずる 

(4) 区)をタップずる 



3送信先を設定して、[スタート]夺一をタップする 


読み込み中止 
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ファイルのフオーマツトを変えて送信ずる 


スキャン送信をずるときのフォーマット（ファイル形式、圧縮形式）は、送信先をワンタッチキーに登録すると 
きじ設定されていますが、送信ずるときじフォーマ、ソトを変更できます。 

ここでは、ス丰ャンした画像をフルカラーの TIFF 形式で送信ずる場合じついて説明しています。 

1原稿をセットずる 


(1) [ホーム画面] 
ボタンを巧す 


\ 

合 
_ ) 


(2) [E-mai I]夺一を 
タップする 


(3) 原稿をセツトする 

読み取りたい面を上向きじ！ 



2タッチパネルで設定ずる 

(1) [フオーマット]夺一をタップずる 


(2) [カラー/グレースケール]タブをタップずる 

(3) [TIFF] 夺一をタップずる 

(4) 「圧縮率」の[高]夺一をタップずる 

ここでは、圧縮率を高めに設定していまず。 

設定する圧縮率が高いほど、ファイルサイズがルさく 
なります。 

(日）図をタップずる 



3送信先を設定して、[スタート]丰一をタップずる 

送信ずるファイル形式を帷号化 PDF ] じ設定している場合 
送信実行時にパスワード入力を要求するメッセージが表示 
されます。 
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E - mail 送信スキヤンの送信巧をアドレス帳 
に登録ずる 


ここでは、 E - mail 送信スキャンの送信先の E - mail アドレスをアドレス帳じ登録する場合(こついて説明します。 
登録されたファクス番号は、アドレス帳からかんたんじ呼び化すことができるようじなります。 

また、複数の相手に同じ原稿を送信したいときは、登録したアドレス帳(連絡先)をグループ登録（ひとつのグルー 
プじ複数の相手先を登録）しておくと便利です。 

1[ホーム画面]ボタンを押ず 「、 

ホーム画面が表示されます。 A 


2魄先登録]丰一をタップずる 

ホーム画面に[宛先登録〕丰一が表示されていないときは、 
をタップして、画面を切り替えてください。 



3 

或私 % Si 4 為 

巧圾麵大！巧宇 邮 ，醜 自 'ブヨブれ巧 


> 


3タッチパネルで設定ずる 

(1) アクションパネルの惭規登録]夺一をタップずる 


(2) [連絡先]夺一をタップずる 

(3) [名称（必須)]をタップして名称を入力し、 [0 K ] 
夺一をタップずる 

(4) [検索文字（必須）]をタップして検索文字を入力 
し、 [0 K ] 夺一をタップずる 

(日）アクションパネルの[送信先を直接入力ずる]夺一 
をタップずる 
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タッチパネルで設定ずる（つづき） 

(6) [ E - mail ] タブをタップずる 

(7) [アドレス入力（必須)]をタップずると、アドレス 
帳入力画面が表示されるので、宛先の E - mail アド 
レスを入力し、 [0 K ] 夺一をタップずる 

(8) 手順7で入力した E - mail アドレスを通常使用ずる 
宛先とずる場合は、「通常使用ずる宛先に設定ず 
る」をタップして函にずる 

(9) [於下の宛先を登録]夺一をタップずる 

(10) アクションパネルの[直接入力を終了ずる]夺一を 
タップずる 


(11) アクションパネルの障録終了]キーをタップずる 

登録を 丰 ヤンセルして元の画面に戻る場合は、アク 
シヨンパネルの [丰 ヤンセルして戻る] 丰一を タップし 
てください。 



通常使用する宛先が何わ設定されていない状態で[登 
録終了]キーをタップすると、通常使用する宛先を設定 
するか確認する画面が表示されます。 

通常使用ずる宛先を設定する場合は、[選択ずる〕丰一を 
タップしたあと、宛先を選択し、凶をタップしまず。 
通常使用する宛先を設定しない場合は、[選択しない〕 
キーをタップします。 

(12) 风をタップずる 



上記の手順で説明した項目は、入力が必要な項目です。入力項目の詳細じついては、操作ガイドの「共通の操作」 
の「アドレス帳」を参照してください。 

複数の相手に同じ原稿を送信したいときは、宛先をグループ登録しておくと便利です。グループ登録じついては、 
操作ガイドの「共通の操作」の「アドレス帳」じある「グループの登録」を参照してください。 
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便利な送信方法について 


かんたん操作で送信できるワンタッチ送信や再送信など、便利な送信 r 
機能が用意されています。 



ワンタツチキー 

登録しておいた宛先をワンタッチで呼び化します。 


(1) [アドレス帳]夺一をタップずる 


(2) 送信したい宛先の夺一をタップずる 

タップした相手先の現在のモードの「通常使用する宛 
先に設定する」じチェックされている宛先が選択され 
ます。他の宛先も選択したい場合は、アクションパネ 
ルの[詳細を表示する〕丰一をタップして宛先を指定し 
てください。 


送信する相手先を追加する場合は、相手先のキーを 
タップしてください。 

g をタップすると、相手先が追加された状態で縮ルリ 
ストが表示されます。 
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再送信 


発/ pjpl ^ かじ送 / p でさ丰ザ 

グループ 登録した ワンタッチキーを 使って送信したときなど、発信履歴に残らない場合もあります。 


(1) アクションパネルの[最近送った宛先か5選択する] 
夺一をタップする 



(2) 送信したい宛先の夺一をタップする 

表示される発信履歴じは、ファクスやインターネット 
Fax の送信先わ含まれています。 

(3) 风をタップずる 



短縮送信 


ワンタッチキーやグループ丰一を登録すると、 4巧の横索番号が割り当てられます。 

ネ矣索番号を使つて送信できまず。 

ネ矣索番号がわからないときは、アドレス帳画面でアクションパネルの〔アドレスリストを巧字ずる〕丰一をタップ 
し、アドレスリストをプリントして確認します。 


(1) アクションパネルの[検索番号で呼び出ず]夺一を 
タップずる 


(2) 数字夺一で検索の番号を入力する 

ネ矣索番号が「0001」や「0011」など上の巧が「0」の 
場合、「0」の入力を省略できまず。 

たとえば「0020」の場合はに0」と入力します。 

(3) [ OK ] 夺一をタップずる 
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手 ^ sr 顯をまとめてち信ずる 


スキャナーモード、インターネット Fax モード、ファクスモードの宛先をまとめ、一回の操作で同じ原稿を送信 
できます。しばしば送信する送信先が同じ組み合わせなら、ワンタッチ丰一にグループ登録することをおすすめ 
します。 

ここでは、アドレス帳じ登録した送信先を選択して、複数の送信先に同じ画像を送信する場合じついて説明しま 
ず。 

1原稿をセットずる 


(1) [ホーム画面] 
ボタンを巧す 

合 


(2) [ E-mai I ]夺一を 
タップする 


(3) 原稿をセツトする 

読み取りたい面を上向きに！ 



2タッチパネルで設定ずる 

(1) [アドレス帳]夺一をタップずる 


(2) 送信したい宛先のキーをタップずる 

タップした相手先の「通常使用する宛先に設定する」じ 
チェックされている宛先が選択されます。他の宛先も選 
択したい場合は、アクションパネルの〔詳細を表示ずる〕 
丰一をタップして宛先を指走してください。 

I をタップすると、相手先が追加された状態で縮ルリ 
ストが表示されまず。 

アクションパネルが表示されていない場合は、 13 を 
タップしてください。 ■ 

(3) アクションパネルの[宛先を確認する]夺一をタッ 
プずる 

送信する宛先が一覧表示されます。 
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タッチパネルで設定ずる（つづき) 



(4) 宛先を確認ずる 

送信しない宛先が一覧に含まれていた場合は、送信しな 
い宛先をタップし、次にアクシヨンパネルから〔削除〕を 
タップしてください。 

(日）[スタート]夺一をタップずる 
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他の機能]キーについて 


[他の機能〕キーをタップして表示される機能キーを使うと、目的に合わせてさまざまなスキャンができます。 
本書では、機能丰一を使ってどのようなスキャン送信ができるかを紹介しています。（それぞれの機能丰一の操 
作手順じついては説明していません。） 

機能キーごとに設定項目や操作手順は異なりまずが、基本的な操作は共通していまず。次ページでは、「下地消 
去」を例に機能丰一の基本的な操作を説明しています。 

それぞれの機能キーの設定方法については、ホーム画面に表示される取扱説明書(操作ガイド)の r イメージ送信」 
を参照してください。 


機能キーの表示 


機能キーを使うときは、基本画面から[他の機能〕丰一 
をタップし、使いたい機能の丰一をタップします。 





ファイルサーバー送信スキヤン 
デスクトップ送信スキヤン 



る周[: 


け'] 病み込み i 

巧ぉ KS * I 


みがぉモ 

面ぺ-ジ I 

ブック巧曲 I 

u 力ードスキヤン 

^ 時刻指を 

^下せ消ま 

^白巧巧ばし 

圓おごプパト 

さ1シヤープネス 

こコントラスト 

4ファイリング 

\ 

k 自動一時保を 1 


-巧ホ巧ちで呼び出す 


ファクス巧巧と 
k つ^じ西像でをちする 
自 田) 一時巧な 

L データ ♦— >的 til 存す《 

ファイリング 

ブータ《 フ》 ルダ ー C 每存する 
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共有フオルダー送信スキヤン 


( 1 で囲まれた機能丰一はタップすると W が表示されて、設定が完了します。 

そのほかの機能はキーをタップすると設定画面が表示されて、それぞれの設定を行うことができます。 
ただし、周辺装置の装着状態じよって表示されないキーがありまず。 






V, 
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他の機能の設定方法 


ここではスキャナーの他の機能(こついて、設定画面から設定を行う手順じついて説明します。 

機能じよって内容が異なりますが、設定の操作はほぼ共通しています。ここでは例として E - mail 送信ス丰ャンで 
の「画像の背景を白< してスキャンする（下地消去)」の設定の操作を説明しまず。 


1原稿をセットずる 


(1) [ホーム画面] 
ボタンを押す 



(2) [ E-mai I ]夺一を 
タップする 


(3) 原稿をセツトする 

読み取りたい面を上向きに！ 



2タッチパネルで設定ずる 

(1) [他の機能]夺一をタップずる 


(2) [下地消去]夺一をタップずる 


(3) [ On ] 夺一をタップする 

(4) BB で残す下地の濃度を設定する 

濃度を3段階で設定します。〇で残す下地は薄くなり、 
〇で残ず下地は濃くなりまず。 

(日）図をタップする 


(6) [戻る]夺一をタップずる 
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3 送信先を設定して、[スタート]丰一をタップずる 
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便利なス夺ヤナー機能（他の機能) 


まわ0に影がでまないよ5にスキヤンずる（砕消去) 

本や厚みのある原稿をスキヤンしたとき 
じできるまわりの影を消すことができま 
ず。 



見開をページを1ページずつスキヤンずる（ページ分割) 


パンフレ、ソトなどの見開き原稿を片方の 
ページごとに分けてス丰ヤンします。 



画像の背景を白くしてスキヤンずる（下地消去) 

カラーの原稿をス丰ヤンするときじ、背景 
のよう(こ色の薄い部分を白くとばすこと 
ができます。 

用紙そのものじ色のついた原稿をスキヤ 
ンずるときじ便利でず。 

この機能は白黒モードでははたらきませ 



力ードの表裏を1巧にまとめてスキヤンずる 
(力ードスキヤン） 

カードのうらとおもてを1枚の用紙に並べ 

てスキヤンします。 ぉもて 

震 山 

卜 スキヤン 

圍 
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大量の原稿を一度にまとめて送信ずる 
(大量原稿モード） 

原稿自動送り装置の指示線を超える枚数 
の原稿を、一度に読み込むことはできませ 
ん。 

大量原稿モードなら分割して読み込ませ 
た原稿をまとめて送信できます。 



読み込んだ原稿から有彩をを消して送信ずる 
(ド□ップアウトカラー） 


読み込んだ原稿から有彩色をを除去する 

一^ザでを丰す 

伝票など、着色された定型部分を消して、 
黒で巧刷された部分だけを送信すること 
ができます。 



2ぺージ分の原稿を1巧にまとめて送信ずる 
(ページ集約） 


半分の大きさじした2ページ分の原稿を1 
枚の用紙で送信します。 

これはインターネ 、ソ ト Fax モードの特別 
機能です。 
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ほかにをこんな機能があ0まず 

それぞれの機能の詳細じついては、操作ガイド「イメージ送信」を参照してください。 

まとめてスキャン-送信する機能 
•大きさの違う原稿をまとめてスキャンする(混載原稿） 

分割してスキャン-送信ずる機能 

• 中とじの原稿を1ページずつ分割して順番に送信する（ブック分割） 

色味や濃淡を調整する機能 

• 読み込んだ原稿にコントラストをがけて送信する（コントラスト） 

•読み込んだ原稿の輪郭をくっきり際だたせて送信する（シャープネス） 

原稿の読み込みに関ずる機能 

•薄い紙の原稿をスキャンする(薄紙読み込み） 

•読み込んだ原稿から白紙ページを省いて送信する（白紙飛ばし） 

•読み込んだ原稿の枚数を確認してから送信する(原稿枚数カウント） 

•読み込み済みの原稿にスタンプする(済スタンプ） 

特定の使いかたを想定した機能 

•発信元情報をがけて送信する(インターネ、ソト Fax 発信元巧字） 

• 通信結果表のプリント設定を変更して送信する(通信結果表） 

• 時刻をミ央めて送信する(時刻指定送信） 

受信 データの 輯送 

• 受信したインターネット Fax のデータを転送する(受信転送） 

•受信したデータを設定した送信先へ転送ずる(受信データの転送設定） 

• 受信データを手動で転送する 
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ドわメンロアイリング編 


ド丰ユメントファイリングとは、コピーやプリンターなどのジョブを実行 
するときじ原稿やプリントのデータを八ードディスクじ保をする機能で 
す。保ちしたデータはあとからプリントなどの操作をすることができまず。 
ここでは、ド丰ュメントフアイリングの機能の一部を紹介しています。 


► ド夺ユメントファイリングについて . 134 

►かんたんにデータを保存する（自動一時保存) . 136 

►情報をつけてデータを保存する（ファイリング）138 

►原稿データの保存だけを行う（ス夺ャン保存) . 140 

►保存したファイルをプリントする . 141 


颇 












ドキュメントフアイリングについて 


ド丰ユメントファイリングとは、コピーやスキャン送信した原稿やプリントデータを、本機内蔵の八ードディス 
クじデータとして保をする機能でず。 

保ちしたデータは必要なときに呼び化して、プリントや送信などの再操作を行うことができます。 


ドキユメントフアイ U ング機能ででまること 


コピー 


プリンター 




ス夺ヤナー 


保存しておいて、また使いたいデータ 




かんたんに 
保巧したい 


自動一時保を 


自動一時保を機能を使用すると、 
かんたんな操作でコピーや送信 
を巧うと同時に原稿データを八一 
ドディスクじ保存することがで 
きます。 



一時保存フオルター 

自動一時保ちで保をしたファイ 
ルは、このフォルダーじ保をさ 
れます。 


f 



保存してしっかり管理したい 

V J 

■ 


■ 

フアイリング 


ス夺ャン保存 

ファイリング機能を使用すると、 
コピーや送信を巧うと同時に原 
稿データを八ードディスクじ保 
をすることができます。保をの 
際に、ユーザー名、ファイル名、 
保を先を設をできるので、ファ 
イル管理もしっかり行えます。 

V J 


ス丰ャン保を機能を使用すると、 
プリントや送信を巧わずに原稿 
データを八ードディスクじ保を 
することができます。スキャン 
保をしたデータも、ファイリン 
グと同じように、ユーザー名、 
ファイル名、保を先を設定でき 
ます。 

V J 

♦ 


♦ 

標準フオルダー/ 

ユーザーフオルダー 

ファイリングやス丰ャン保をで保存したファイルは、保を先を指をし 
なかった場合、自動的に標準フォルダーじ保をされます。 

標準フォルダーのほかにも、ユーザーフォルダーじファイルを保をで 
きます。ユーザーフォルダーは、設定モードで作成できます。 



保存したファイルは必要なときにプリントや送信をすることができます 
プリンタードライバーを使って保存したファイルは送信できません 
(「 RIP お式」を 「 RGB 」 に変更した場合は送信できます） 
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ドキュメントフアイリング機能はこんなとをに便利です 




こんなとさ 


枚数の多い会議用の資料をコピーしたけれ 
ど、急に化席者が増えることじなり、急い 
で不足分のコピーを用意しな< てはならな 
<なった。 


便利です 


大量の原稿は読み込みにも時間がかかりま 
す。また、コピーの設定もやり直さないと 
いけません。こんなときにド丰ュメントファ 
イリングで保ちしたファイルをプリントす 
れば、原稿を読み込む必要もな<、コピー 
の設定も覚えているのであわてる必要があ 
りません。 


こんなとさ 


日報や週報などの用紙をオフィス 
に置いているが、しばしばスト、ソ 
クが切れてしまい、そのたびじ才 
リジナル データを プリントして使つ 
ている。 


▼ 


广 欄です 

\ 



日報や週報など社内文書のデータ 
をファイリングしてひとつのフォ 
ルダーにまとめておけば、利用者 
は本機の Web ページや操作パネル 
からの操作で文書を手に入れるこ 
とができます。 


ドキュメントフアイリング機能をさ5に便利にする機能 

.本機のユーザー認証機能を有効 (こして いると、利用者のユーザー情報にマイフォルダーを登録ずることができ 
まず。ファイルの再操作を行うときにマイフォルダーが最初に表示されるようじなるので、フォルダー選択の 
摔作を省/ ( T とがで まホず 

マイフォルダーの登録(こついての詳細は、操作ガイド r 設定モード」の r ユーザーリスト」を参照してください。 
• ドキュメントファイリング機能をつかって、外部メモリーデバイスじスキャン保をすることができます。 
データ化する原稿を読み込み、 US 目メモリーなどの外部メモリデバイスじ保をします。ファイリングと同様 
じ、さまざまな情報をが加できます。 

外部メモリデバイスへの保存じついての詳細は、操作ガイド「ド丰ュメントファイリング」の「ファイリング 
のみ行う」じある「外部メモリデバイスじ保をする」を参照してください。 

.本機の八 ー ドディスクをネ、ソトワーク上のファイル共有先として利用できます。 

•ファイリングやスキャン保をでは、コンピューターから閲覧できる PDF データを作成することができます。簡 
単に本機内のデータを参照できます。 


P 可可 
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かんたんにデータを保巧ずる（自動一時保巧) 


ここではコピーしながら「自動一時保を」する操作を例に説明します。 

自動一時保ちはドキュメントフアイリング機能を使ってデータを保をするもっとも手軽な方までず。 


1[ホーム画面]ボタンを押ず 

ホーム画面が表示されます。 


> 


合 


< 


2 [コピー]丰一をタップずる 

コピーモードの基本画面が表示されます。 



> 


3原稿をセットずる 

原稿台（ガラス面）を使う場合は、原稿の読み取りたい面を 
下向きにセットします。 


> 


読み取りたい面を上向きに！ 



4タッチパネルで設定ずる 

通常のコピーと同じよう(こ設定を行います。 

(1) アクションパネルにある[自動一時保存]チェック 
ボックスをタップして巧!にする 


(2) [0 K ] 夺一をタップする 
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已コピー枚数(部数)を設定して、[カラースタート] 
丰一または[白黒スタート]丰一をタツプずる 



読み込み中止 

が離 




J 
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情報をつけてデータを巧巧ずる(フアイリング) 


ここでは、 「 Name 1」のユーザーがコピーしながら 「 name 1」のフォルダーへ「ファイリング」する操作を例 
じ説明します。自動一時保ちとは異なり、保をするファイルのユーザーをやファイルを、保を先を指定できます。 


1原稿をセットずる 


(1) [ホーム画面] 
ボタンを巧す 


合 


(2) [コピー ] 夺一を 
タップする 


(3) 原稿をセツトする 

読み取りたい面を上向きじ！ 



2タッチパネルで設定ずる 

通常のコピーと同じよう(こ設定を行います。 

(1) アクションパネルにある [ フアイリング]夺一を 
タップずる 


(2) [ユーザー名]のテ夺ストボックスをタップずる 


(3) フアイリングするユーザー名のキーをタップする 

(4) 図をタップする 


(日）[ファイル名]のテ夺ストボックスをタップずる 
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タッチパネルで設定ずる（つづき） 

(6) ファイル名を入力して [0 K ] 夺一をタップずる 


(7) [保を先]のテ夺ストボックスをタップずる 


(8) 保存先に指定ずるフオルダーの夺一をタップずる 


(9) 区]をタップずる 



3コピー枚数馆蝶のを設定して、[カラースタート] 
夺一または[白黒スタート]夺一をタップする 

原稿のコピーと同時にデータが八ードディスクじ保存され 
ます。 


枚数訂正 


B 


読み込み中止 

が離 
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イ 

原稿テータの巧巧にけをわう1ス齐ヤンが巧） 

スキャン保ちは、スキャンした原稿のデータを標準フォルダーまたはユーザーフォルダー(こ保をする機能です。 

巧刷や送信は行いません。 

ここでは、原稿を標準フォルダーじ保をする操作じついて説明していまず。 

1[ホーム画面]ボタンを押ず 

N 


ホーム画面が表示されます。 

i _ 

合 

/ 

_ r 


2 [ス丰ヤン保存]丰一をタップずる 


づホ-ム 


画 


画国 

省 

ろ 

rP/Desktop 

j ■回 


4 


わオルダ-パレス《 说お 


み 


少私 寞 Si 遂 4 

巧圾績大笔巧，邮寒咖 * 'ブヨブな況 


3原稿をセットずる 


読み取りたい面を上向きに！ 


原稿台（ガラス面）を使う場合は、原稿の読み取りたい面を 
下向きにセットします。 



a 保存先が應準フオルダー]になっていることを確 
認ずる 

[標準フォルダー] j ：^ 外のフォルダーが設定され ている 場合 
は、[保を先〕のテ丰ストボックスをタップして保をするフォ 
ルダー（ここでは〔標準フォルダー〕キー）をタップします。 


^ を;7,云-; 

ルダ- 


画 


四* 


1^ 

蚊:' 


B ：： 


I 固 


E ) [スタート]丰一をタップずる 


20110131 141321 

ルダ- 


歴 


フォルダー還お西面に戻る I 


i K« な 


I 化の«ぉ 


tt 化サイズ 巧巧サイズ 

m ： 


iiai 
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保巧したファイルをプリントずる 


叫 

ド丰ユメントファイリング機能で保ちしたファイルを呼び化してプリントや送信をすることができます。 

US 目メモリーや共有フォルダーじ保をされたデータをプリントすることもできます。 

ここでは、標準フォルダーじ保ちしておいた 「 sampleJ 6 p 」 というデータを呼び化してプリントする操作を説 

明しています。 

1[ホーム画面]ボタンを押ず 

ホーム画面が表示されます。 

) - 

\ 

合 

- 1 


2 [ド丰ュメントフアイリング]丰一をタップずる 



3ファイルを選択してプリントずる 

(1) [標準フオルダー]夺一をタップずる 


(2) プリントずるデータをタップずる 

ここでは [ sampleJ 6 p ] 丰一をタップしています。 

アクションパネルの〔画像を確認ずる]キーをタップす 
るとデータのプレビュー画像が表示されます。 

巧刷後にデータを削除したいときは、アクションパネル 
の[巧刷後データを削除〕丰一をタップして团(こしま 
す。 

(3) [今ずぐ巧刷]夺一をタップずる 
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設定モ—ド編 



本機をより使いやすくずるためのさまざまな設定を行うことができる設定 
モードじついて、その一部をかんたんじ紹介しています。 

設定モードじついて、さら(こ詳しいことが巧りたいときは操作ガイド「設 
定モード」を参照してください。 


►設定モードについて 
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設定モードについて 


日が-時刻設定、ファクスやスキャナーの宛先登録やドキュメントファイリングフォルダーの登録のような本機 
じ関ずるさまざまな設定は設定モード画面で行うことができます。 

ここでは、設定モード画面の表示のしかたと設定項目じついてかんたんじ説明しています。 

設定モードの詳細じついては、操作ガイド「設定モード」を参照してください。 

設定モードを表示させる 

本機で設定モードを表示します。 

1[ホーム画面]ボタンを押ず 「、 

ホーム画面が表示されます。 A 


2殿赶丰一をタップずる 

設定モード画面が表示されます。 


左側のメニューから、設定したい項目をタップします。 
設定モードを終了するきは、[閉じる〕丰一をタップしまず。 


3ホ-ム 

圆 

コピ- 

\凶図凶じ 

>ちっォルダ-ァドレス斯おち スキャン保を 

^ A"a Sk 4 ^ 

咖财大笔巧，^言龍 咖* ジョブな巧 






■トップべージ 

I 管理をログイン I 

►ステータス 

、ッブベージ 

►アトレス 柜 

國 

►ユーザー管理 

，リアル番号： 

:称： ホ設定 

!品名： MX- 5110 FN 

?舌場所： 未設定 

!在のステータス： オンライン 

■モ： 未設定 

このページの巧頭へ* 

►システム設定 

>ネットワーク設定 

►アブリケーションお定 

>省エネルギー設定 

►E-mail アラート/ステー 
タス 

►ジョブログ 

►むキユリティ設定 


I 
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設定モードででまること 

設定モードでは次の内容を設定できます。 

本機のタッチパネルからの表示、またはコンピューターの Web ブラウザーからの表示じより、表示されない項目 
があります。また本機の仕様や周辺装置の装着状態じよつても表示されない項目があります。 


設定項目 

設定の内容 

トツプページ 

シリアル番号や製品をを表示します。 

ステータス 

給紙トレイ情報やデバイスの構ぶなどの情報を表示します。 

アドレス帳 

アドレス帳を編集します。 

ファイル操作 

ド丰ュメントファイリング機能を使ったファイル操作を行います。 

ユーザー管理 

ユーザー認証設定時に使用するユーザーを、登録、修正、削除します。またにカードの 
設定も行います。管理者□グインが必要です。 

システム設を 

日付の設をや給紙トレイの設をなど、本機の主な設定を行います。次の内容が設定でき 
ます。一部の機能は管理者□グインが必要です。 

• 総使用枚数表示 
• 初期設を 

• データリストプリント 
• 給紙トレイ設を 
•用紙タイプの登録 
• ち:信/転送設を 
• プリンター環境設定 
• ド丰ュメントファイリング登録 

• US 目デバイス確認 
• 操作設を 

• デバイス設定 
•コピー設定： 

• プリンター設を 
• ファクス/イメージ送信設定 
• ド丰ュメントファイリング設を 
• リスト/レポートプリント 

• Sharp OSA 設定 
• 禁止設を 

• データバックアップ 
• プ□ダクト丰一入力 
• システム設をの保存/呼化し 

ネツトワーク設定： 

ネットワークのプロトコル設定や NAS 設定など、ネットワークに関する設定をします。 
管理者 □ グインが必要です。 

アプリケーション設定 

ネットワークス丰ャナーやインターネット Fax 、 外部アプリケーション設をなどを設定 
します。一部の機能は管理者□グインが必要です。 

省エネルギー設定 

電力消費を抑える ECO 機能を設定します。管理者□グインが必要です。 

E - mail アラート/ステータス 

標準 E - mail ステータス機能、または拡張 E - mail ステータス機能に関する設定をします。 
管理者□グインが必要です。 

ジョブ□グ 

本機で実行したジョブの □ グを操作します。管理者 □ グインが必要です。 

セ丰ュリティ設定 

管理者パスワ ー ドの変更や認証などの設定を行います。管理者□グインが必要です。 

カスタムリンク 

設定モード ( Web ページ)の左下に表示するリンクを設定します。管理者□グインが必要 
です。 

取扱説明書のダウン□ード 

取扱説明書(操作ガイド)をダウン□ー ドします。 


145 






管巧者□グインでの設定モードについて 

本機に管理者で□グインすると、ゲストやユーザーより詳細に本機を設定できるようじなります。 

また、ユーザー認証が有効になっている場合は、管理者パスワードを入力しなくても、□グインしているユー 
ザーの権限じより設定が許可されることがあります。設定状態じついては、本機の管理者に問い合わせてくださ 
い。 


管理者 □ グインが必要な設定モードの項目を選択すると、 
管理者 □ グイン画面が表示されます。 

管理者□グインでの設定モードの項目じついては、操作ガ 
イド「設定モード」を参照してください。 



146 






















困つたとをは 



よくお問い合わせいただく内容や紙づまりの対処まじついて説明していま 
す。 


► よくあるご質問 . 148 

►紙づまりの対応 .15 S 










ぶ < あるご質巧 


不定おサイズの原稿をコピーずるには 


ここでは、伝票のような不定形サイズの原稿をコピーする場合の操作の流 
れを説明します。 

コピーモードの特別機能「センタリング」を組み合わせて設定すると、用 
紙の中央にコピーできます。 



-1原稿をセットずる 


-2 原稿サイズを入力ずる 



X ( 横）方向が 140 mm 、 
Y (縦）方向が131 mm 
を下回るサイズの原 
稿は、原稿台（ガフス 
面）にセットしてくだ 



さい。 

薄い原稿を読み込む 
場合は「薄紙読み込 
み」機能を利用してく 
ださい。 




コピーモー ドの基本画面から 
[原稿]-[直接入力〕タブの順にタツ 
プしてください。 



-3 手差しトレイにセツトずる 一 -5 手是しトレイを還択ずる一 


ここでは、本体の給紙トレイじない 
用紙にコピーするためじ手差し卜 
レイを使っています。 




タイプ：再生紙 
サイズ： A 4 


コピーモードの基本画面から 
[用紙〕-手差しトレイの丰一の順に 
タップして < ださい。 



-4 センタリングを選択ずる — 

コピーモードの基本画面から 
[他の機能]-[センタリング〕の順に 
タップしてください。 


E 3 センタリング 


続いて[タイプとサイズ〕-[再生紙〕 
の順にタップしてください。 
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郵便はがをや封筒にプリントずるには 


ここでは、郵便はがきや封筒にプリントする場合の操作の流れを説明しま 
ず。封筒は宛を面にのみプリントできます。 

郵便はがきや封筒を使う前に、試しにプリントして仕上がりを確かめてく 
ださい。 



-1 手是しトレイにセットずる^— -2 トレイ設定 


宛を面にプリント 




-3 プリンタードライバーで設定ずる 



(1) [用紙]タブをクリックする 

(2) 「用紙サイズ」か5[はがき]またはセット 
した封筒のサイズを選択ずる 

(3) r 給紙方法」の「用紙トレイ」か5 [手差 
し]を選択ずる 

(4) 「用紙タイプ」か5[はがき]または脚斷 
を選択ずる 

封筒にプリントする場合は、必要に応じて〔メ 
イン〕タブじある「巧刷の向き」の「 180 °回 
転して巧席リ」チェックボックスを囚じしてく 
ださい。 


郵便はびきや封筒にプリントする詳しい手順につい 
ては次を参照してください。 

Windows 

「郵便はがきや封筒にプリントするには」 （74 ページ)」 
Macintosh 

「郵便はびきや封筒にプリントするには」 （80 ぺージ)」 
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プリントジヨブの用紙サイズを変更ずるには 


プリントジョブの用紙サイズが、本機にセ、ソトされていないような場合に、 
ジョブの用紙サイズを変更する方まです。 



-1 用紙切れのジョブを選択ずる 



ホーム画面の〔ジョブ状ミ兄〕キーをタップし、上部状況画 
面を表示しまず。 


[予約/実行中]キーをタップします。 

〔用紙切れ〕になっているジョブをタップします。 


-2 ジョブの用紙サイズを変更ずる 



アクションパネルの[用紙を変更ずる]丰一をタップしま 
ず。 


セットされている用紙から、ジョブをプリントする用紙 
を選択します。 

このとき、ジョブに指定されているサイズよりも大きな 
用紙を選択しないとプリントが欠けてしまいます。 
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ファクス受信時の巧出音が大まずをるのでずが 



ファクス受信時の呼化音が、大きすぎてうるさかったり、小さすぎて闇こ 
えじくかったりするような場合は、じ(下の方まで音量を調整できます。 
ファクスの呼化音の調整は設定モード（管理者□グイン）から行います。 

ホーム画面の[設定]キーをタップしたあと、 

[システム設赶-[ファクス/イメージ送信設赶-[ファクス設赶の順番で 
キーをタップし、[初期設定]タブにある[音設定]-[呼出音]で音量を選択し 
て < ださい。 


本機の通信記録を確認したいのでずが 


本機のイメージ送信機能の通信記録を確認したい場合は、下の方まで通 
信記録表をプリントできます。 

通信記録表のプリントは設定モード（管理者□グイン）から行いまず。 

ホーム画面の[設定]キーをタップしたあと、 

[システム設赶-[リスト/レポートプリント]の順番でキーをタップし、随 
信記録表]にある[ファクス通信記録気または[スキャナー通信記録表]を選 
択して、 [ EP 刷]キーをタップします。 
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紙づまりの対応 


紙づまりが発生すると、タッチパネルに「紙がつまりました。」というメッセージが表示され、プリントや原稿 
の読み込みが中断されます。このようなときは、タッチパネルに表示されている[紙づまり処理方まをみる]キー 
をタップしてください。キーをタップすると、紙づまりの処理方まのガイダンスが表示されるので、ガイダンス 
じ従って紙づまりの処置を行ってください。紙づまりを解除すると、メッセージは自動的に終了します。 

下図の T マークの点滅している箇所がおおよその紙づまり位置です。 

〔紙づまり処理方法をみる〕丰一をタップすると、次の画 
面が表示されます。 


( A ) 操作手順が表示されまず。 

( B ) 処置方法をアニメーションで説明しまず。 

( C ) 前の画面または次の画面を表示させまず。 

( D ) 操作ガイドを終了しまず。 

紙づまりが解除されていない場合は、操作ガイドを終了 
することはできません。 



さらに詳しい紙づまりの対応じついては、操作ガイド「困ったときは」の r 紙づまりの処置」を参照してください。 
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お願い _ 

•OS (オペレーティングシステム）に関する事がらじついては、必要に応じて 0 S の説明書またはヘルプ機能を参照してくださ 
い。 

•本書では、 Windows 環境での画面の説明や操作手順は 、 Windows Vis ね®でお使いじなる場合を主体に説明しています 。 OS 
(オペレーティングシステム）のバージョンやアプリケーションソフトにより表示される画面が異なることがあります。 

• 本書では、 Macintosh 環境での画面の説明や操作手順は 、 Mac OS X の場合は Mac OS X \/10.4 でお使い(こなる場合を主体に 
説明しています 。 OS (オペレーティングシステム）のバージョンやアプリケーションソフトじより表示される画面が異なる 
ことがあります。 

• 本書で MX - xxxx と記載しているところは、 "XXXX" じお使いのモデルをを入れてお読みください。 

• 本書では、日本郵政株式会社のはがきを郵便はがきと記載しています。 

•本書は内容じついて十分を意し作成しておりますが、万一ご使用中じご不審な点-お気付きのことがありましたら、スタート 
ガイドに記載のシャープお客様ご相談窓□までご連絡ください。 

• この製品は厳重な品質管理と橫査を経て化荷しておりますが、万一故障または不具合がありましたら、お買いあげの販売店、 
またはスタートガイドに記載のシャープお客様ご柜談窓□までご連絡ください。 

• お客様もしくは第三者がこの製品および別売品の使用を誤ったことじより生じた故障、不具合、またはそれらに基づく損害に 
ついては、法令上の責任が認められる場合を除き、当社は一切その責任を負いませんので、あらかじめご了承ください。 


ごを意 _ 

•本書の内容の全部または一部を、当社に無断で転載、あるいは複製することを禁止します。 
• 本書の内容は、改良のため予告なく変更することがあります。 


本文中で説明しているイラスト、操作パネル、タッチパネルについて _ 

周辺装置は基本的に別売品ですが、お買いあげいただいた本機の種類じよっては、一部標準装備されているものもあります。 
この取扱説明書では、 MX -5110 FN を元に説明しています。 

本機の機能や使いかたを説明するためじ、上記と異なる周辺装置の装着状態で説明している場合があります。 


本書に記載している操作画面、表示されるメ、ソセージ、キー名称などは改良変更などじより実際の表示と一部異な 
る場合があります。あらかじめご了承ください。 
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コピーモードのカラー調整について 

じ(下は、コピーモードの他の機能で選択できる、カラー調整の機能です。 


RGB (ホ•緑•青) 



シャープネス 

'A 

よりソフトに がシャ-プ I し 

カラー パランス 

♦ bi 

m シアンを強く 面マゼンタを強く 

曲イエ□—を強く の黒色を強く 

あざやか調整 

互 

W も 

あざやかさを あざやかさを 

弱 < 強< 


カラー調整の機能の詳細(こついては、操作ガイド「コピー」を参照してください。 
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